АДМИНИСТРАЦИЯ 

КУМЫЛЖЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От 07.06.2012 № 387
	«Об утверждении административного регламента 

по     исполнению     муниципальной     функции     «Осуществление земельного контроля за использованием земель поселений».


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Кумылженского муниципального района  от 07.04.2011г. № 256   «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных  услуг (исполнения муниципальных функций)»,  постановлением администрации Кумылженского муниципального района  от 20.04.2011 № 312   «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)» 

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению     муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель поселений».
2. Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит обнародованию путём размещения в МКУК «Кумылженская межпоселенческая центральная библиотека им.Ю.В.Сергеева», а также на официальном сайте Кумылженского муниципального района в сети Интернет.

Глава Кумылженского

муниципального района                                         




Г.А.Шевцов

Начальник правового отдела






И.И.Якубова

Утверждён

постановлением администрации 
Кумылженского
 муниципального района

от 07.06.2012 № 387
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселений»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной функции.
Административный     регламент     по     исполнению     муниципальной     функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель поселений» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности  проверок  использования  и  охраны  земель,   проводимых  органом  местного самоуправления,    осуществляющим   муниципальный   земельный   контроль,     защиты    прав     участников    земельных     отношений,     определяет    сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.

1.2. Орган, непосредственно исполняющий муниципальную функцию.
Исполнение  муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель поселений» осуществляет отдел по управлению имуществом и землепользованию администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее – Отдел).

1.3. Правовые основания для исполнения муниципальной функции.
 Исполнение муниципальной функции регулируется следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года (источник публикации: "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);

· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 года № 51-ФЗ (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994 года, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994 года);

· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 года № 14-ФЗ (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996 года, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996 года, N 24, 07.02.1996 года, N 25, 08.02.1996 года, N 27, 10.02.1996 года);
· Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (далее - ЗК РФ) (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001 года, N 44, ст. 4147, Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001 года, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001 года); 
· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ (далее - КоАП РФ) (источник публикации: "Российская газета", N 256, 31.12.2001 года, "Парламентская газета", N 2-5, 05.01.2002 года, "Собрание законодательства РФ", 07.01.2002 года, N 1 (ч. 1), ст. 1);
· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (источник публикации: "Российская газета", N 290, 30.12.2004 года, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 года, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005 года); 
· Федеральным законом от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (источник публикации: Собрание законодательства РФ", 29.10.2001 года, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001 года, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001 года);
· Федеральным   законом   от   29.12.2004   № 191-ФЗ   «О   введении   в   действие Градостроительного  кодекса Российской  Федерации» (источник публикации: Российская газета", N 290, 30.12.2004 года, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 года, N 1 (часть 1), ст. 17, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005 года);
· Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (источник публикации: "Парламентская газета", N 140-141, 27.07.2002 года, "Российская газета", N 137, 27.07.2002 года, "Собрание законодательства РФ", 29.07.2002 года, N 30, ст. 3018);
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003 года, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003 года, "Российская газета", N 202, 08.10.2003 года);
· Федеральным законом от 28.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (источник публикации: "Российская газета", N 266, 30.12.2008 года, "Собрание законодательства РФ", 29.12.2008 года, N 52 (ч. 1), ст. 6249, "Парламентская газета", N 90, 31.12.2008 года);
· Уставом     Кумылженского муниципального района Волгоградской области (источник публикации: "Победа", N 72-73, 25.06.2005 года);
· Постановлением Администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области от 17.08.2011 года № 612 «Об утверждении положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Кумылженского муниципального района Волгоградской области» (обнародовано путем размещения в МУК «Кумылженская межпоселенческая центральная библиотека им. Ю.В. Сергеева»).
1.4. Субъекты, в отношении которых осуществляется функция по муниципальному земельному контролю.
1.4.1. Функция    муниципального    земельного    контроля    осуществляется    в    отношении физических лиц, организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей,       являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее - субъекты земельных отношений).
1.4.2. Объектом муниципального земельного контроля являются земли и земельные участки, расположенные территории Кумылженского муниципального района Волгоградской области.
1.5. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах исполнения муниципальной функции.
1.5.1. Информацию о порядке исполнения муниципальной функции можно получить:
· непосредственно в Отделе при личном или письменном обращении по адресу: 403402, Волгоградская область, Кумылженский район, станица Кумылженская, ул. Мира, д.18, e-mail:opui_34@mail.ru, а также по телефону:  (8-84462) 6-21-94, 6-21-59;

· на официальном сайте администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области в сети Интернет: http://kumadmin.ru/;

· на едином портале государственных и муниципальных услуг.

1.5.2. Место нахождения Отдела: 403402, Волгоградская область, Кумылженский район, станица Кумылженская, ул. Мира, д.18.
1.5.3. График работы Отдела:

с понедельника по пятницу - с 08.00 до 17.00 час. (перерыв с 12.00 до 13.00 час.);

суббота и воскресенье - выходные дни.

1.5.4. Информирование по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляется специалистом Отдела, исполняющим муниципальную функцию.

1.5.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой форме информируют заявителя об интересующих его вопросах.

1.5.6. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.
1.5.7. При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.5.8. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия специалиста Отдела в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Раздел 2. СТАНДАРТ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
2.1. Результат исполнения муниципальной функции.
Результатом    исполнения    функции    является:

· выявление    признаков    нарушения физическими    лицами    требований    земельного    законодательства,    признаков    нарушения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями муниципальных правовых актов, регулирующих земельные отношения на территории сельских поселений Кумылженского муниципального района Волгоградской области, или установление отсутствия таких признаков.
· оформление акта проверки с приложениями.
2.2. Срок исполнения муниципальной функции.
Общий срок исполнения муниципальной функции:

           Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 дней.
           Срок проведения проверок в отношении физических лиц не может превышать 20 рабочих дней.
          Сроки проведения проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей устанавливаются действующим законодательством.

2.3. Перечень документов, на основании которых 

осуществляется исполнение муниципальной функции.
Муниципальная функция осуществляется на основании следующих документов;
· плана проведения плановых выездных проверок.

· распоряжения о проведении проверки.

· уведомления заинтересованных лиц о проведении проверки.

· акта проверки.

· сопроводительного письма в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области.
2.4. Основания для отказа в исполнении
муниципальной функции.
Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются обращения или заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее – Администрация), а также обращения   и   заявления,   не   содержащие   информации   о   фактах   нарушения   земельного законодательства.

2.5. Информация о платности (бесплатности)

исполнения муниципальной функции.
Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.
2.6. Показатели доступности и качества исполнения
муниципальной функции.
2.6.1. Показателями оценки доступности муниципальной функции являются:

· транспортная доступность мест исполнения муниципальной функции;

· размещение информации о порядке исполнения муниципальной функции на едином портале государственных и муниципальных услуг;

· размещение информации о порядке исполнения муниципальной функции на официальном сайте Кумылженского муниципального района Волгоградской области;

2.6.2. Показателями оценки качества исполнения муниципальной функции являются:

· соблюдение срока исполнения муниципальной функции;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при исполнении муниципальной функции.

Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ.

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Последовательность действий при исполнении муниципальной функции.
3.1.1. Административный процесс по исполнению муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

· планирование проведения проверок;

· подготовка к проведению проверки;
· уведомление заинтересованных лиц о проведении проверки;
· проведение проверки;
· составление  акта проверки,  направление материалов  проверки  в  уполномоченные органы для рассмотрения и принятия административных мер;
· контроль за устранением выявленных нарушений законодательства.
     Блок – схема исполнения муниципальной функции представлена в приложении к настоящему Административному регламенту.
3.2. Планирование проведения проверок.
3.2.1. План проведения проверок в отношении физических лиц формируется в срок не позднее 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.2.2. В план проведения проверок физических лиц включается информация об объекте проверки (земельном участке), субъекте проверки (правообладателе земельного участка), цели проверки, сроке проведения проверки с указанием даты, времени начала и продолжительности проведения проверки, органе, уполномоченном на проведение проверки.

3.2.3. План проведения проверок утверждается Главой Кумылженского муниципального района Волгоградской области.

Утвержденный план проведения проверок подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Кумылженского муниципального района в сети Интернет в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.2.4. Порядок подготовки, согласования, утверждения и опубликования плана проведения проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей устанавливается Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.2.5. Результатом  исполнения  административной  процедуры является  утвержденные  и опубликованные в установленном порядке планы проведения проверок в отношении физических лиц и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.3. Подготовка к проведению проверки.
3.3.1. В процессе подготовки к проведению проверки органом муниципального земельного контроля осуществляется уточнение сведений об объекте и субъекте проверки, сбор информации, необходимой   для   проведения   проверки,   подготовка  распоряжения Администрации о проведении проверки.
3.3.2. Уточнение    и    сбор    необходимой    информации    может    осуществляться    путем направления соответствующих запросов в уполномоченные органы.

3.3.3. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка пакета документов, содержащих необходимые сведения и основания для проведения проверки.
3.4. Уведомление заинтересованных лиц о проведении проверки. 
3.4.1. Не позднее трех рабочих дней до начала проведения проверки, должностное лицо направляет уведомление с копией распоряжения Администрации о
проведении проверки использования земельного участка, в котором указывается необходимость присутствия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица или их представителя при проведении проверки, с указанием даты и времени. Уведомление направляется по почте заказным письмом с уведомлением либо другим доступным способом с подтверждением вручения уведомления.

3.4.2. Результатом    исполнения    административной    процедуры    является    уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о проведении проверки использования земельного участка.
3.5. Проведение проверки.
3.5.1. Основанием  для  проведения  проверок является  утвержденный  план  проведения проверок   в   отношении  физических, юридических   лиц   и   индивидуальных   предпринимателей либо основаниями для проведения внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).
В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с органом прокуратуры, орган, осуществляющий муниципальный земельный контроль, направляет в адрес органа прокуратуры заявление о согласовании органом муниципального земельного контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства.
3.5.2. Для  начала проведения  мероприятий по  муниципальному земельному контролю издается распоряжение администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области.

3.5.3. Проверки осуществляются      при      участии      собственника,      землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка.
В случае отсутствия при проведении проверки собственника, землевладельца, землепользователя, арендатора земельного участка либо их уполномоченного представителя об этом делается соответствующая запись в Акте проведения проверки.

3.5.4. Обследование земельных участков осуществляется путём выезда специалиста, ответственного за ведение муниципального земельного контроля в срок, установленный распоряжением администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области о проведении проверки.

3.5.5. Специалист, ответственный за ведение муниципального земельного контроля:

· вручает под роспись копию распоряжения администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области о проведении проверки собственнику, землевладельцу, землепользователю, арендатору земельного участка либо их уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения;
· по   требованию   лиц,   подлежащих   проверке,   либо   их   законных   представителей предоставляет   информацию   в   целях   подтверждения   своих   полномочий,   а  также   текст настоящего Административного регламента;
· в   пределах   своей   компетенции   осуществляет   мероприятия   необходимые   для установления факта административного правонарушения, либо его отсутствия;
· проводит   необходимые   измерительные   действия,   при   необходимости   фото-   и видеосъемку;
· осуществляет   иные   действия,    не   нарушающие    законные   права   и   интересы правообладателя земельного участка.

3.5.6. Осуществление муниципального земельного контроля направлено на:

а) выявление и предупреждение случаев несоблюдения земельного законодательства, а также земельных правонарушений, предусмотренных действующим законодательством;

б) выявление фактов самовольного занятия земельных участков или использования их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю;

в) выявление фактов нарушения порядка переуступки права пользования землей на территории Кумылженского муниципального района;

г) выявление фактов нарушения условий договоров купли-продажи, безвозмездного срочного пользования, аренды земельных участков;

д) выявление случаев использования земель не по целевому назначению;

е) выявление фактов загрязнения и захламления земельных участков на территории района;

ж) участие в проведении расследований аварийных и чрезвычайных ситуаций, в разработке мер по ликвидации последствий аварийного загрязнения земельных участков на территории района;

з) принятие мер по устранению выявленных земельных нарушений;

и) осуществление контроля за своевременным и полным внесением арендной платы за земельные участки юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

к) осуществление контроля за выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования земель на территории района.
3.5.7. Результатом исполнения административной процедуры является завершение проверки и внесение записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства.
3.6. Составление акта проверки.
3.2.1. По результатам  проверки  специалист, ответственный  за ведение муниципального земельного    контроля,    оформляет    акт    проверки    соблюдения    требований    земельного законодательства (далее - Акт проверки) в двух экземплярах по форме, утвержденной Постановлением администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области от 17.08.2011 года  № 612 - для физических лиц; по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 года № 141 – для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.2.2. При выявлении в ходе мероприятий по муниципальному земельному контролю нарушений, за которые установлена административная ответственность, должностным лицом отдела копии материалов проверки направляются в Кумылженский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области.

3.2.3. К Акту проверки прилагается:

· чертеж земельного участка;
· схема обмера земельного участка и вычисление его площади;
· копия распоряжения администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области о проведении проверки;
· документ,   подтверждающий   уведомление   правообладателя   земельного   участка о проведении проверки;
· в случае проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица, либо индивидуального   предпринимателя   -   согласование   с   органом   прокуратуры    проведения внеплановой проверки.

3.2.4. К акту проверки могут прилагаться предписания должностного лица об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.2.5. Специалист,   ответственный   за   ведение   муниципального   земельного   контроля, оформляет Акт проверки по окончании проведения проверки на месте, либо в течение 3 рабочих дней после ее завершения.
Один экземпляр акта проверки с копиями приложений подлежит передаче руководителю, иному   должностному   лицу   или   уполномоченному   представителю   юридического   лица,  индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их уполномоченным представителям под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
Второй экземпляр Акта проверки хранится в архиве органа муниципального земельного контроля.
Третий экземпляр Акта проверки, содержащего сведения о выявлении факта административного правонарушения, в течение 5 рабочих дней после проведения проверки направляется в территориальный отдел Управления Росреестра по Волгоградской области для рассмотрения и принятия административных мер.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, их уполномоченных представителей, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист, ответственный за ведение муниципального земельного контроля, в течение 3 рабочих дней с момента составления акта, направляет Акт проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру Акта проверки, хранящемуся в деле

3.6.6. В   случае   если   проверка  проходила  по   согласованию   с   органом  прокуратуры, специалист ответственный за ведение муниципального земельного контроля в течение пяти рабочих   дней   со   дня   составления   акта   проверки   направляет   копию   Акта  проверки   в соответствующий орган прокуратуры.

3.6.7. Физическое, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати рабочих дней с даты получения акта проверки вправе представить в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом
проверяемые  лица вправе  приложить  к таким  возражениям  документы,  подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального земельного контроля.
Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ.
4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных процедур и административных действий, определенных настоящим Административным регламентом, вправе осуществлять Глава Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее – Глава), заместитель Главы по экономике - начальник отдела экономики, торговли и бухгалтерского учета администрации Кумылженского муниципального района (далее заместитель Главы), начальник Отдела. 

4.2. Заместитель Главы, начальник Отдела осуществляют текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов а также положений настоящего Административного регламента.

4.4. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения:

4.4.1. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной функции.

4.4.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела положений Регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения Регламента.

4.5. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции проводятся 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в Администрацию жалобы заявителя на несвоевременность, полноту и качество исполнения муниципальной функции, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.

4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами Администрации на основании распоряжения Администрации.

4.7. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются, в случае их выявления, недостатки и предложения по их устранению.

4.8. Специалисты Отдела несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность специалистов  Отдела закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
(МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ)
5.1. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, (муниципальных служащих) в досудебном (внесудебном) порядке. Действие (бездействия), решения специалиста отдела, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции могут быть обжалованы начальнику отдела, а действие (бездействие), решения начальника отдела, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции могут быть обжалованы главе Кумылженского муниципального района и (или) в суд.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц (муниципальных служащих), при исполнении муниципальной функции осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселений.

Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Орган, исполняющий муниципальную функцию, по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц (муниципальных служащих) (далее - жалоба) может быть подана в письменной форме на бумажном носителе (по почте либо представлена при личном обращении), в электронной форме. 
5.2. Обращение, поданное в письменной форме, должно содержать либо наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, суть предложения, заявления или жалобы, личную подпись заявителя и дату.

В обращении, поданном в форме электронного документа, должны быть указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. К обращению могут быть приложены необходимые документы и материалы в электронной форме, либо указанные документы и материалы или их копии могут быть направлены в письменной форме.

5.3. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней со дня поступления.

5.4. Поступившее письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления или должностным лицам о представлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, срок рассмотрения обращения может быть продлен лицом, рассматривающим обращение, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения посменного обращения, направляется заявителю. 

5.6. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, лицом, рассматривающим обращение, может быть принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.

Приложение 

к Административному регламенту

Блок-схема исполнения муниципальной функции 

«Осуществление земельного контроля за использованием земель поселений»  
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Планирование проведения проверок





Подготовка к проведению проверки





Уведомление заинтересованных лиц о проведении проверки





Проведение проверки





Составление акта проверки, направление материалов проверки 


в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия, административных мер





Контроль за устранением выявленных нарушений законодательства








