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АДМИНИСТРАЦИЯ

КУМЫЛЖЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА  ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
















От  ________  № ____ 
	«Об утверждении в новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация работы по предоставлению субсидий для улучшения 

жилищных условий молодым семьям».
	


       В соответствии с  постановлением администрации Кумылженского муниципального района от 17.10.2012 г. № 750 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, а также Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг в новой редакции»
постановляю:

1. Утвердить в новой редакции прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация работы по  предоставлению  субсидий  для  улучшения  жилищных   условий  молодым  семьям».
2.  Постановление администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области от 15.03.2012 г. № 158 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация работы по предоставлению субсидий для улучшения жилищных условий молодым семьям» признать утратившим силу.
3.  Постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит обнародованию путем размещения в МКУК «Кумылженская межпоселенческая центральная библиотека им. Ю.В.Сергеева», а также размещению в сети Интернет на официальном сайте Кумылженского муниципального района.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы по социальным вопросам администрации Кумылженского муниципального района Куликова Ю.Н.
Глава Кумылженского 
муниципального района                       





Г.А. Шевцов
Начальник правового отдела                                                       


И.И. Якубова
Утвержден 



постановлением администрации


Кумылженского муниципального района

от _________ № _____



 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги

«Организация работы по предоставлению субсидий для улучшения жилищных условий молодым семьям».
1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования  административного регламента 
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация работы по  предоставлению  субсидий  для  улучшения  жилищных   условий  молодым  семьям» (далее регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги (далее услуга), создания комфортных условий для её получения.            Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела культуры и молодежи администрации Кумылженского муниципального района (далее  отдел культуры и молодежи) при предоставлении услуги. 
Муниципальная услуга включает в себя:

а) прием и проверка документов от молодых семей, изъявивших  желание стать участниками районной целевой Программы «Молодой семье – доступное жилье» (список документов указан в п 2.6.регламента);
б) формирование списка молодых семей участников Программы;
в) выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.

 1.2. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги.
       Муниципальная услуга предоставляется по запросам заявителей.
Заявителем, имеющим право на предоставление муниципальной услуги, может быть молодая семья,  в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

б) семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии  с законодательством;

в) наличие у семьи доходов, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
Заявителем может быть иное лицо, уполномоченное молодой семьей, отвечающей указанным требованиям, при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

Участие в программе является добровольным. Право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального, областного и местных бюджетов предоставляется молодой семье только один раз.

1.3.  Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной  услуги.

1.3.1. Информация о муниципальной  услуге предоставляется получателям муниципальной  услуги непосредственно в  отделе культуры и молодежи с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, в средствах массовой информации.

- Информация о месте нахождения и графике работы отдела: 403402, Волгоградская область, Кумылженский район, ст. Кумылженская, ул. Ленина, 20.

- График работы:

Понедельник – с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

Вторник – пятница -  с 8 ч.00 мин. до 16 ч.00 мин.; 

перерыв на обед с 12ч.00 мин. до 13 ч. 00 мин;

выходные – суббота, воскресенье.

1.3.2. Контактные телефоны отдела культуры и молодежи: 8 (84462)  6-18-83(факс); 6-17-42. 

1.3.3. Информация о реализации жилищных программ размещается на сайте   Кумылженского муниципального района Волгоградской области – www.kumadmin.ru, в СМИ, рассылается по электронной почте.

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется на основании личного обращения получателя муниципальной услуги в отдел культуры и  молодежи.

Информация о муниципальной услуге может предоставляться получателю муниципальной услуги в индивидуальной форме (консультирование) в день обращения без предварительной записи.

Информация о процедуре предоставления муниципальной  услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной  услуги, в средствах массовой информации, на информационных стендах, а также в сети Интернет на официальном сайте Кумылженского муниципального района Волгоградской области. 

1.3.5.  Порядок, форма и место размещения информации, указанной в подпунктах 1.3.1-1.3.4 настоящего пункта.

Информация о порядке, форме   предоставления муниципальной услуги, сведения о графике (режиме) работы отдела культуры и молодежи, сведения о местонахождении, контактных телефонах и интернет-адресах органа, в котором заявители могут получить документы, необходимые для признания молодой семьи участником программы и получения социальной выплаты, размещены непосредственно в отделе  культуры и молодежи на информационных стендах.

На информационных стендах в отделе культуры и молодежи размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- образцы оформления документов (заявлений), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, график работы, номера телефонов органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления социальной выплаты;

- режим приема граждан;

- порядок получения консультаций.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела культуры и молодежи  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структуры, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

1.3.6.  Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий и решений.

Получатели муниципальной услуги  вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц, ответственных (участвующих) в представлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений при предоставлении услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.  Об этом им сообщается при обращении.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

   Муниципальная услуга «Организация работы по предоставлению субсидий для улучшения жилищных условий молодым семьям».
2.2. Наименование  структурного подразделения  администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга  предоставляется  отделом культуры и молодежи администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области.

При предоставлении муниципальной  услуги отдел культуры и молодежи  осуществляет взаимодействие с:

- Комитетом по делам молодежи Волгоградской области;

- администрациями  сельских поселений Кумылженского муниципального района;
- Управлением  Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии  по Волгоградской области;

-  Кумылженским  отделением  № 4006 Сберегательного банка РФ;

- ОАО «Россельхозбанк».
В соответствии с Федеральном законом № 210–ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» отдел культуры и молодежи  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень  услуг, которые являются необходимыми и обязательными, утвержденный решением Кумылженской районной Думы.   
В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие пункта 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.
2.3.   Результат предоставления муниципальной  услуги.

Результатом предоставления  муниципальной  услуги является: 

-принятие решения о признании молодых семей участниками долгосрочной  районной  целевой программы  «Молодой  семье — доступное жильё»  на 2011-2013 годы;

-выдача свидетельства на получение социальной выплаты;
- отказ в предоставлении услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги : 

- принятие решения о признании молодых семей участниками долгосрочной целевой программы  «Молодой семье — доступное жильё» на 2011-2013 годы в течение 10 дней от дня подачи заявления и документов, указанных в п. 2.6 регламента,  письменное уведомление граждан в течение 5 дней со дня принятия  решения;
-  выдача свидетельства на получение социальной выплаты в течение 2 месяцев после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Волгоградской области, предназначенных для предоставления социальных выплат молодым семьям  Кумылженского муниципального района и в течение 10 дней со дня поступления денежных средств в  бюджет Кумылженского муниципального района;

- перечисление денежных средств, предоставляемых в качестве социальной выплаты из бюджета Кумылженского муниципального района на банковский счет молодой семьи – участника Программы в течении  5 рабочих дней со дня получения заявки на оплату от банка.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной  услуги.
Деятельность отдела культуры и молодежи   по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации; (источник публикации: «Собрание законодательства РФ» от 03.01.2005 г. № 1(ч.1), ст.14);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. N 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 – 2015 годы»; (источник публикации: «Собрание законодательства РФ» от 31.01.2011 г. № 5, ст.739); 

- Постановление  Администрации Волгоградской области от 14.12.2010 года № 658-п  «О долгосрочной областной  целевой программе «Молодой семье – доступное жилье» на 2011-2015 годы»; (источник публикации: «Волгоградская правда» от 22.12.2010 г. № 239);

- Постановление Администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области от 24.09.2010г. № 912  «О районной  целевой программе «Молодой семье - доступное жильё» на 2011-2013 годы» (обнародовано путем размещения в МКУК «Кумылженская межпоселенческая центральная библиотека  им. Ю.В. Сергеева»).
2.6. Исчерпывающий       перечень       документов,      необходимых     для       предоставления муниципальной услуги. 
Получатели муниципальной услуги (далее по тексту – получатели), либо их законные  представители, в целях приобретения жилого помещения или создания объекта индивидуального жилищного строительства предоставляют сотрудникам отдела культуры и молодежи следующие документы:

а) заявление по форме, приведенной в приложении 2, в 2-х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении;
д) документы, подтверждающие признание молодой семьи  семьей, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

Для участия   в Программе в целях использования социальной выплаты  для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство  индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 года, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам, получатели либо их законные  представители, предоставляют сотрудникам отдела культуры и молодежи следующие документы:

а) заявление по форме, приведенной в приложении 2, в 2-х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

г) копию кредитного договора (договора займа), заключенного в период с 1 января 2006г. по 31 декабря 2010 года включительно;
д) справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).
Отдел культуры  и молодежи обязан соблюдать требования к взаимодействию с заявителями при предоставлении муниципальной услуги, установленные п.п. 1,2, части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг». 
2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приеме документов отказывается по одному из следующих оснований: 
-  представленные заявителем документы не соответствуют требованиям к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренным регламентом;
- обращение заявителя не относится по существу к предоставлению муниципальной услуги;
- в случае обращения неправомочного лица. Неправомочное лицо – лицо, которое не имеет полномочий (законных оснований) на написание заявления, не имеет документа (доверенности), надлежаще оформленного, в случае обращения от имени другого заявителя, не является гражданином РФ;

- при обращении гражданина РФ, проживающего (зарегистрированного по месту жительства) в другом муниципальном районе.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении  муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги  является:
- отсутствие полного перечня документов, указанных в п. 2.6. регламента;

-предоставление недостоверных сведений;

-нарушение возрастных ограничений;

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги сотрудник отдела культуры и молодежи разъясняет причины, основание отказа, порядок предоставления   муниципальной услуги.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги «Организация работы по предоставлению субсидий для улучшения жилищных условий молодым семьям» необходимо предоставить справку о платежеспособности семьи.
2.10. Порядок,  размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой  за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации  запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги.

Регистрация письменных запросов заявителей осуществляется специалистом отдела культуры и молодежи, ответственным за организацию делопроизводства, в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Срок регистрации запроса заявителя при личном обращении о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Регистрация поступивших иным образом  в отдел культуры и молодежи запросов (в том числе электронном виде) заявителей о предоставлении муниципальной услуги производится  в течение 3-х дней со дня поступления.
Зарегистрированные запросы передаются специалистом отдела культуры и молодежи специалисту, на которого возложены функции по предоставлению муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем регистрации.
На входящем запросе, в нижнем правом углу первого листа документа проставляется отметка с указанием даты поступления и входящего регистрационного номера.

2.13.  Требования к  помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга.
Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и их регистрация осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

Каждое рабочее место муниципального служащего, ведущего прием получателя муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером, печатающим, а также сканирующим устройством (по возможности).

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» (СанПин 2.2. 2/2.4.1340-03).

Кабинеты должностных лиц, ответственных за предоставление  муниципальной услуги, должны быть снабжены соответствующими табличками с указанием фамилий, имен, отчеств. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы  компьютерами ( 1 компьютер на каждое  должностное лицо) и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление  муниципальной услуги. Организация приема по информированию о предоставлении  муниципальной услуги  осуществляется сотрудниками  отдела культуры и молодежи на рабочем месте в соответствии с графиками работы.
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов, санитарно-техническое помещение (санузел).
Количество мест для ожидания приема получателей муниципальной услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3.

Помещение оборудуется системой кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения.

В помещении оборудуется стенд с информацией о порядке предоставления муниципальной услуги.
Информация об услугах должна быть понятна получателям муниципальной услуги, исключать неоднозначные  формулировки, обновляться по мере изменений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень открытости и полноты информации для заявителей о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

-  возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота);

-  возможность получения информации для заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги,  в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

-  взаимодействие заявителя с должностными лицами продолжительностью 5-10 минут не более двух раз;

-  число обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги;
-  количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;

-  количество обращений в суд заявителей о нарушениях при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования.

Муниципальная услуга предоставляется по запросу заявителя.

Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются заявителем в отдел культуры и молодежи по почте ( в том числе по электронной) или доставляются нарочными лично. 
Муниципальная услуга не предоставляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и не предоставляется в электронной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
При исполнении муниципальной услуги   административные процедуры производятся в 2 этапа в следующей последовательности:

3.1. Предоставление муниципальной услуги на этапе признания молодой семьи участницей программы включает в себя следующие административные процедуры:

- прием письменного заявления о признании молодой семьи участницей программы и документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента;

- правовая экспертиза документов, установление оснований для  признания молодой семьи участницей программы или отказа;

-  принятие решения о признании молодой семьи участницей программы, либо отказе; 

-  регистрация обращения молодой семьи, признанной участницей программы     в соответствующем журнале;

- подготовка и выдача письменного уведомления молодой семье о признании (об отказе в признании) молодой семьи участницей  программы;

- включение молодой семьи в список молодых семей - участников программы   и утверждение главой Кумылженского муниципального района этого списка;

-  предоставление  списка молодых семей - участников программы   в Комитет по делам молодежи  Волгоградской области.

3.1.1. Прием письменного заявления о признании молодой семьи    участницей программы и документов, указанных в п. 2.6.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги является подача заявления по установленной форме (приложение № 2) к регламенту  и документов, указанных в п.2.6.  настоящего регламента.

Исполнитель проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

Максимальный срок выполнения действия по приему заявления и документов составляет 15 минут на каждого заявителя.

3.1.2. Правовая экспертиза документов, установление оснований для признания молодой семьи участницей программы или отказа.

Основанием для начала экспертизы представленных документов является прием специалистом отдела культуры и молодежи заявления, а также прилагаемых к нему  документов. Специалист отдела культуры и молодежи в течение одного рабочего дня рассматривает представленные с заявлением документы на предмет соответствия их перечню документов, утвержденному постановлением Правительства РФ № 1050 от 17.12.2010 г.    в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы».

3.1.3. Принятие решения о признании молодой семьи участницей программы либо отказе.

Основанием для начала процедуры является поступление подготовленного пакета документов и заявления главе Кумылженского муниципального района. Глава Кумылженского муниципального района визирует его и направляет в отдел культуры и молодежи. 
Специалист отдела культуры и молодежи организует работу по проверке сведений, содержащихся  в  документах,  указанных   в  пункте 2.6. настоящего регламента и направляет  документы  в комиссию администрации Кумылженского муниципального района по реализации приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» для принятия в  10 – дневный срок с даты представления этих документов решения о признании либо отказе в признании молодой семьи участницей программы.   Протокол о признании молодой семьи участницей программы (отказе в признании) подписывается председателем комиссии администрации Кумылженского муниципального района по реализации приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам России».  

3.1.4.  Регистрация  обращения  молодой  семьи,  признанной   участницей  программы  в соответствующем журнале.

Завизированное главой  заявление и прилагаемые к нему документы, протокол комиссии администрации Кумылженского муниципального района по реализации приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» передаются в отдел культуры и молодежи. Специалист отдела культуры и молодежи регистрирует заявление молодой семьи, признанной участницей, в  журнале регистрации молодых семей участников районной целевой программы «Молодой семье – доступное жилье».   

3.1.5.  Подготовка и выдача  письменного  уведомления  молодой семье о признании (об отказе в признании) молодой семьи участницей  программы.

Специалист отдела культуры и молодежи в 10-дневный срок с даты  принятия решения о признании либо отказе в признании молодой семьи участницей программы  подготавливает и выдает письменное уведомление молодой семье о признании либо отказе в признании молодой семьи участницей программы. Выдача молодой семье уведомления о признании (отказе в признании) молодой семьи участницей программы производится под роспись. 

Специалист отдела культуры и молодежи в течение одного дня со дня приема от молодой семьи заявления о включении с полным пакетом документов формирует учетное дело, в котором содержатся все представленные молодой семьей документы.

3.1.6. Включение молодой семьи в список молодых семей   - участников программы и утверждение Главой Кумылженского муниципального района этого списка.

После регистрации заявления молодой семьи в журнале регистрации молодых семей участников районной целевой программы «Молодой семье – доступное жилье» и выдачи уведомления, специалист отдела культуры и молодежи включает молодую семью в список молодых семей – участников программы. Глава Кумылженского муниципального района утверждает  список молодых семей - участников районной целевой программы «Молодой семье – доступное жилье» до 1 сентября текущего года.

3.1.7. Предоставление  списка молодых семей - участников  программы   в Комитет по делам молодежи  Волгоградской области.

Специалист отдела культуры и молодежи до 1 сентября года, предшествующего планируемому, представляет утвержденный список молодых семей – участников программы в Комитет по делам молодежи  Волгоградской области.

3.2. Предоставление муниципальной услуги на этапе предоставления молодой семье социальной выплаты включает в себя следующие административные процедуры:

- подписание соглашения о реализации  жилищной программы на текущий год;

- поступление средств из бюджета Волгоградской области, предназначенных для предоставления социальных выплат молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат в порядке очередности, согласно утвержденному списку;

-  уведомление молодой семьи о включении ее в список молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты  в планируемом году;

- прием письменного заявления о предоставлении социальной выплаты и необходимых документов;

- правовая экспертиза документов, установление оснований для выдачи свидетельств на выделение социальной выплаты;

-  утверждение главой Кумылженского муниципального района списка молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году, согласно выписке из приказа  Комитета по делам молодежи Волгоградской области;

- получение бланков свидетельств в Комитете по делам молодежи Волгоградской области, оформление и выдача свидетельств молодым семьям согласно утвержденному списку;

- информирование молодой семьи о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по  свидетельству, о требованиях к приобретаемому жилому помещению и договору купли-продажи данного жилого помещения;

- перечисление социальной выплаты в безналичной форме на расчетный счет продавца жилого помещения, в счет оплаты   первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, договора с уполномоченной организацией либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператив после регистрации соответствующего договора в органе, уполномоченном осуществлять регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

-  исключение молодой семьи из списков участников программы.

3.2.1. Подписание соглашения о реализации  жилищной программы на текущий год.

Основанием для начала административного действия  является подписание соглашения между Администрацией Кумылженского муниципального района  Волгоградской области  и Комитетом по делам молодежи  Волгоградской области о реализации жилищной программы на текущий год.

3.2.2.  Поступление  средств  из бюджета  Волгоградской области,  предназначенных  для предоставления  социальных выплат   молодым  семьям  - претендентам  на   получение социальных выплат в порядке очередности, согласно утвержденному списку.

Комитет по делам молодежи Волгоградской области  выделяет  на софинансирование мероприятий программы   за счет субсидии, источником финансового обеспечения которой являются средства федерального и областного бюджетов, бюджету Кумылженского муниципального района Волгоградской области средства, предназначенные для предоставления социальных выплат молодым семьям – претендентам на получение социальной выплаты в порядке очередности, согласно утвержденному списку в текущем году.

3.2.3. Уведомление   молодой  семьи  о  включении  ее   в  список    молодых   семей – претендентов на получение социальной выплаты  в планируемом году.

Специалист отдела культуры и молодежи в течение пяти рабочих дней после получения из Комитета по делам молодежи  Волгоградской области  уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных для предоставления социальных выплат, письменно уведомляет молодые семьи, включенные в список молодых семей-претендентов, о необходимости представления документов для получения свидетельства.

3.2.4.  Прием     письменного    заявления   о  предоставлении    социальной   выплаты    и необходимых документов.

Для получения свидетельства молодая семья – претендент на получение социальной выплаты в течение одного месяца после получения уведомления о необходимости предоставления документов для получения свидетельства направляет в отдел культуры и молодежи заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и документы, указанные подпунктами «б» - «д» п. 2.6. настоящего регламента. 

3.2.5. Правовая экспертиза документов, установление оснований для выдачи свидетельств на выделение социальной выплаты.

Основанием для начала экспертизы представленных документов является прием специалистом отдела культуры и молодежи заявления, а также прилагаемых к нему  документов. Специалист отдела культуры и молодежи в течение одного рабочего дня рассматривает представленные к заявлению документы на предмет их соответствия требованиям и перечню документов, утвержденному постановлением Правительства РФ № 1050 от 17.12.2010 г. в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы».

3.2.6. Утверждение   главой  Кумылженского  муниципального  района списка молодых семей – претендентов  на получение социальной выплаты в планируемом году, согласно выписке из приказа Комитета по делам молодежи  Волгоградской области.

Комитет по делам молодежи  Волгоградской области  направляет выписку из приказа,  которым  утвержден    список   молодых   семей –  претендентов  на   получение социальных выплат в планируемом году в Кумылженском муниципальном районе. Специалист отдела культуры и молодежи формирует районный список на основании данной выписки и предоставляет на утверждение главе. Глава Кумылженского муниципального района утверждает  список молодых семей – претендентов на получение социальных выплат  в рамках районной целевой программы «Молодой семье – доступное жилье» в планируемом году.

3.2.7. Получение бланков свидетельств в  Комитете  по  делам  молодежи  Волгоградской области, оформление и выдача свидетельств молодым семьям согласно утвержденному списку.

Отдел культуры и молодежи  в течение 2 месяцев после получения уведомления из Комитета по делам молодежи  Волгоградской области о лимитах бюджетных ассигнований из  областного  бюджета, предназначенных для предоставления социальных выплат, получает бланки свидетельств в Комитете по делам молодежи Волгоградской области, производит оформление свидетельств и выдачу их молодым семьям – претендентам в порядке очередности, согласно утвержденному списку.

Срок действия свидетельства составляет не более 9 месяцев с даты выдачи, указанной в свидетельстве.

3.2.8.  Информирование молодой семьи о порядке и условиях получения и использования социальной  выплаты,   предоставляемой  по  свидетельству, о требованиях к приобретаемому жилому помещению и договору купли-продажи данного жилого помещения.

При выдаче свидетельства специалист отдела культуры и молодежи информирует молодую семью о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству, о требованиях к приобретаемому жилому помещению и договору купли-продажи данного жилого помещения.

3.2.9. Перечисление социальной выплаты в безналичной форме на расчетный счет продавца жилого помещения, в счет оплаты   первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, договора с уполномоченной организацией либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива  после регистрации соответствующего договора в органе, уполномоченном осуществлять регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Отдел культуры и молодежи в течение пяти рабочих дней с даты получения от банка заявки на перечисление средств из местного бюджета на банковский счет проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах и при их соответствии перечисляет средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты, банку.

Перечисление средств с банковского счета на расчетный счет продавца жилого помещения, в счет оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, договора с уполномоченной организацией либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива осуществляется в безналичной форме в течение  пяти рабочих дней со дня поступления средств из местного бюджета для предоставления социальной выплаты на банковский счет.

3.2.10. Исключение молодой семьи  из списков участников программы.

Социальная выплата считается предоставленной участнику программы с даты исполнения банком распоряжения распорядителя счета о перечислении банком зачисленных на его банковский счет средств в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, договора с уполномоченной организацией либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива.

Перечисление указанных средств является основанием для исключения   молодой семьи из списков участников программы.
3.3. Сведения о муниципальном служащем, ответственном за выполнение административных действий.

Работу с гражданами по предоставлению муниципальной услуги осуществляет специалист отдела культуры и молодежи, определяемый начальником отдела культуры и молодежи.

3.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является перечисление денежных средств на банковский счет получателя субсидий.

3.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отправление уведомления   в предоставлении муниципальной услуги (или об отказе) заявителю почтовым отправлением или лично в руки, в электронных системах фиксация не предусмотрена.
3.6. Блок-схема последовательности административных действий представлена в приложении № 1 к регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется начальником отдела культуры и молодежи, заместителем главы по социальным вопросам администрации Кумылженского муниципального района.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок, периодичность, основания и сроки осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействия) должностных лиц и (или) специалистов. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается главой муниципального района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.              
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений администрации Кумылженского муниципального района.                 
4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностные лица отдела культуры и молодежи предоставляющие муниципальную услугу обязаны соблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.       Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, несет персональную ответственность за надлежащие прием и регистрацию заявлений.                                                                          Начальник отдела культуры и молодежи и специалист отдела культуры и молодежи несут персональную ответственность за правильность и точность исполнения муниципальной услуги и своевременность ее предоставления заявителю.   

4.4. Требования к осуществлению и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за исполнением регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Кумылженского муниципального района.                                                     Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности  муниципальной услуги.
Заявители могут принимать участие в опросах, анкетировании по вопросам полноты и качества соблюдения положений регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отдела культуры и молодежи администрации Кумылженского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия (бездействия) должностных лиц отдела культуры и молодежи в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить жалобу посредством почты (электронной почты) по адресу отдела культуры и молодежи администрации Кумылженского муниципального района. Жалоба также может быть направлена с использованием сети Интернет, официального сайта Кумылженского муниципального района и единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.
5.2. Сведения о предмете досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц и (или) специалистов отдела культуры и молодежи, нарушении положений регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и администрации Кумылженского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и администрации Кумылженского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и администрации Кумылженского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и администрации Кумылженского муниципального района;

7) отказ отдела культуры и молодежи в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в отдел культуры и молодежи в письменной форме, в форме электронного сообщения  заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (отдел культуры и молодежи), должностного лица отдела культуры и молодежи, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела культуры и молодежи, должностного лица отдела культуры и молодежи;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела культуры и молодежи, должностного лица отдела культуры и молодежи. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
5) письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.4. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Отдел культуры и молодежи, его должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

5.5. Сведения о должностных лицах, которым может быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявители могут обжаловать решение и (или) действие (бездействие) должностных лиц отдела культуры и молодежи:

специалиста отдела культуры и молодежи – начальнику отдела культуры и молодежи;

 начальника отдела культуры и молодежи –  главе   Кумылженского муниципального района, заместителю главы по социальным вопросам администрации Кумылженского муниципального района.

 Поступившую в администрацию Кумылженского муниципального района  жалобу запрещается направлять на рассмотрение должностному лицу, решение и (или) действие (бездействие) которого обжалуется.

5.6. Срок рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в отдел культуры и молодежи подлежит рассмотрению начальником отдела культуры и молодежи, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела культуры и молодежи в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Сроки и порядок рассмотрения жалоб регламентируются Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

О нарушении положений административного регламента можно сообщить по телефону: 8 (84462) 6-18-83 (факс), 6-17-42.

5.7. Сведения о решениях, принимаемых по результатам рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается  одно из следующих решений:

1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывается в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления  должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.5. регламента, незамедлительно направляет материалы в органы прокуратуры.
В случае признания решения и (или) действия (бездействия) должностного лица отдела культуры и молодежи не соответствующим законодательству Российской Федерации полностью или частично, принимается решение о рассмотрении вопроса о привлечении должностного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                                                                       Приложение № 2
______________________________________

                                         (наименование органа местного

                                                 самоуправления)

                                     от гражданина(ки) ____________________

                                                             (ф.и.о.)

                                     _____________________________________,

                                     проживающего(ей) по адресу ___________

                                     ______________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

 Прошу включить в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем

 молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015годы  молодую семью в составе:

 супруг __________________________________________________________,

 (ф.и.о., дата рождения)

 паспорт: серия ______________ N __________________, выданный

 _________________________________________"______" _____________г.

 проживает по адресу _______________________________________________

 __________________________________________________________________

 супруга __________________________________________________________,

 (ф.и.о., дата рождения)

 паспорт: серия ______________ N __________________, выданный

 _________________________________"______" _____________ _____ г.,

 проживает по адресу _______________________________________________________________

 __________________________________________________________________

 дети: ___________________________________________________________,

 (ф.и.о., дата рождения)

 свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

 (ненужное вычеркнуть)

______________________________________________________________

 серия _____________________ N ___________________, выданное(ый)

 ______________________________________ "____" _________ _____ г.,

 проживает по адресу _____________________________________________

 __________________________________________________________________

 __________________________________________________________________

 (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

______________________________________________________________

 (ненужное вычеркнуть)

 серия _____________________ N ___________________, выданное(ый)

 ______________________________________ "____" _________ _____ г.,

 проживает по адресу _______________________________________________

 __________________________________________________________________

 С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых

 семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы

 ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

 1) ___________________________________________________________

 (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

 2) ___________________________________________________________

 (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

 3) ___________________________________________________________

 (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

 4) ____________________________________________________________

 (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

 1) _______________________________________________________________

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

 2) ________________________________________________________________

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

 3) ________________________________________________________________

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

 4) ________________________________________________________________

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

 "______" _______________ 20___ г.

 ______________________________________ _______________ __________

 (должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата) (расшифровка подписи)

Приложение №1

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

общей последовательности административных

процедур при предоставлении муниципальной услуги

«Организация работы по предоставлению субсидий для улучшения

жилищных условий молодым семьям».



Предоставление муниципальной услуги


« Организация работы по предоставлению субсидий для улучшения жилищных условий молодым семьям»:





I этап


Признание молодой семьи участником программы











II этап


Предоставление молодой семье социальной выплаты





1. Прием заявления и документов о признании молодой семьи участником программы





2. Правовая экспертиза документов.





3. Принятие решения о признании молодой семьи участником программы, либо отказе.





2. Поступление денежных средств из бюджета Волгоградской области





3.  Уведомление молодой семьи о включении ее в список молодых семей –претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году инеобходимыедокументы.





Да








Нет








Подписание и выдача уведомлений об отказе в признании молодой семьи участником Программы





1. Подписание соглашения о реализации жилищной программы на текущий год





Предоставление списка молодых семей – участников программы в Комитет по делам молодежи Волгоградской области





Включение молодой семьи в список молодых семей участников программы.





Подготовка и выдача уведомления молодой семье о признании молодой семьи участником программы





Регистрация обращения молодой семьи в соответствующем журнале





9. Перечисление социальных выплат 





8. Информирование молодой семьи о порядке и условиях получения и использования социальных выплат





7. Получение бланков, оформление и выдача свидетельств молодой семье на получение социальной выплаты





6. Утверждение списка молодых семей – претендентов на получение соц.выплат утверждение главой Кумылженского муниципального района списка молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году, согласно выписке из приказа  Комитета по делам молодежи Администрации Волгоградской области;








10. Исключение молодой семьи из списков участников программы 





5. Правовая экспертиза документов, установление оснований для выдачи свидетельств на выделение социальной  выплаты





4. Прием заявления о предоставлении социальной выплаты и необходимых   документов                 














 

















документовдокументов











документов








