 АДМИНИСТРАЦИЯ

КУМЫЛЖЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 18.10.2011 г. №  774 
	Об утверждении Порядка комплектования муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений Кумылженского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
	


В соответствии со статьей 16 Закона РФ от 10 июля 1992 г. N 3266-1  "Об образовании", Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 г. N 666, Уставом Кумылженского муниципального района Волгоградской области, а также в целях соблюдения конституционных прав граждан на образование, реализации принципов общедоступности образования, защиты законных прав и интересов детей, усиления контроля за порядком комплектования муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений Кумылженского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования,
постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок комплектования муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений Кумылженского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования согласно приложению N 1.

2. Создать комиссию по комплектованию муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений Кумылженского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Комиссия по комплектованию) и утвердить её персональный состав согласно приложению N 2.
3. Считать утратившим силу постановление администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области № 835   от 07.09.2010г. «Об утверждении порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Кумылженского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы по социальным вопросам администрации Кумылженского муниципального района Куликова Ю.Н.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в районной газете "Победа".

Глава Кумылженского 

муниципального района                                                                            Г.А. Шевцов

Начальник правового отдела                                                                    И.И. Якубова

	
	Приложение № 2

к постановлению администрации Кумылженского муниципального района 

от 18.10.2011 г. № 774


Состав комиссии

по комплектованию муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений Кумылженского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

	Куликов Юрий Николаевич
	- заместитель   главы по социальным вопросам  администрации     Кумылженского     муниципального района Волгоградской области, председатель комиссии.



	Свинарёва Наталия Леонтьевна
	-  начальник отдела по образованию, опеке и попечительству администрации Кумылженского муниципального района, заместитель председателя комиссии.

	Шумкова Елена Анатольевна
	- методист районного методического кабинета отдела по образованию, опеке и попечительству администрации Кумылженского муниципального района (по согласованию), секретарь комиссии.



	Члены комиссии:

	Чайкина Ольга Юрьевна
	- юрист отдела по образованию, опеке и попечительству администрации Кумылженского муниципального района (по согласованию);

	Черкесова Ольга Анатольевна
	- заведующий МКДОУ Кумылженский детский сад общеразвивающего вида №2 (по согласованию);

	Шапрова Ольга Емельяновна
	- заведующий МКДОУ Кумылженский детский сад общеразвивающего вида №1(по согласованию);

	Никитина Надежда Ивановна
	- главный специалист ГКУ ЦСЗН по Кумылженскому району (по согласованию).


Управляющий делами –
начальник общего отдела

администрации Кумылженского

муниципального района







Н.И.Косов
	
	Приложение № 2

к постановлению администрации Кумылженского муниципального района 

от 18.10.2011 г. № 774



ПОРЯДОК

КОМПЛЕКТОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КАЗЁННЫХ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ КУМЫЛЖЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ

ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Порядок комплектования), разработан в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", Федеральным законом от 17.01.1992 N 2202-1-ФЗ "О прокуратуре Российской Федерации", Федеральным законом от 26.06.1992 N 3132-1-ФЗ "О статусе судей Российской Федерации", Федеральным законом от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", Указом Президента РФ от 02.10.1992 N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов", Указом Президента РФ от 05.05.1992 N 431 "О мерах социальной поддержки многодетных семей", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 N 1204, Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 N 196, Федеральным законом Российской Федерации от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции", действующими Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН и распространяется на муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения Кумылженского муниципального района Волгоградской области.

1.2. Родители (законные представители) имеют право выбора муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения (далее - Учреждение), образовательной программы с учётом индивидуальных способностей детей, состояния их здоровья, уровня физического развития и возможностей семьи. Несут ответственность за выбор образовательной программы.

1.3. В Учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. Дети в возрасте от 2 месяцев до 2 лет принимаются в Учреждения при наличии необходимых условий, обеспечивающих воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление детей такого возраста. Количество групп в муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждениях (далее МКДОУ) и их численный состав определяются в зависимости от санитарных норм и условий образовательного процесса, предельной наполняемости, установленной лицензией на право осуществления образовательной деятельности. 

2. Комплектование Учреждений осуществляет постоянно действующая комиссия по комплектованию муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - комиссия по комплектованию) с учётом требований действующих нормативно-правовых актов, настоящего Порядка и максимального удовлетворения потребностей населения района в дошкольном образовании.

3. Комиссия по комплектованию создаётся постановлением администрации Кумылженского муниципального района.
В состав комиссии по комплектованию могут входить специалисты отдела по образованию, опеке и попечительству администрации Кумылженского муниципального района,  заведующие дошкольными образовательными учреждениями, по согласованию представители общественности, иных организаций и ведомств.

2. Организация деятельности Комиссии по комплектованию

2.1. Основными задачами Комиссии по комплектованию являются:

-   контроль за порядком комплектования МКДОУ;

- контроль за соблюдением законности, прав детей и их родителей (законных представителей) при приеме в МКДОУ.

2.2. Функциями Комиссии по комплектованию являются:

- приём родителей (законных представителей) по вопросам, касающимся приёма детей в МКДОУ;

- рассмотрение заявлений родителей (законных представителей) о предоставлении мест в МКДОУ  (приложение N 1 к настоящему Порядку).
- регистрация детей в книге учёта будущих воспитанников МКДОУ (далее - Книга учёта) (приложение N 2 к настоящему Порядку). Книга учёта должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью отдела по образованию, опеке и попечительству администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области;

- ведение единого электронного реестра будущих воспитанников МКДОУ на основании данных Книги учёта и сведений о будущих воспитанниках МКДОУ, полученных от руководителей соответствующих МКДОУ;

- выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в Книге учёта (приложение N 3 к настоящему Порядку);

- комплектование детьми МКДОУ;

- выдача родителям (законным представителям) путёвок в МКДОУ (приложение N 4 к настоящему Порядку).

2.3. Режим работы Комиссии по комплектованию.

2.3.1. Приём родителей (законных представителей) по вопросам постановки на очередь и по вопросам очередности осуществляется по адресу: ст. Кумылженская ул. Мира д. 23  секретарём Комиссии по комплектованию еженедельно по понедельникам с 10.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

2.3.2. Комиссия по комплектованию собирается 1 раз в год в апреле с целью рассмотрения заявлений родителей (законных представителей) о предоставлении мест в МКДОУ в новом учебном году, определения отдельно по каждому МКДОУ очерёдности предоставления мест в текущем году, утверждения отдельно по каждому МКДОУ списков детей, претендующих на приём в текущем году, принятия решения отдельно по каждому МКДОУ о количестве предоставляемых в текущем году мест. В течение учебного года председатель Комиссии по комплектованию собирает внеочередные заседания Комиссии по комплектованию в случае поступления заявлений родителей (законных представителей) детей, имеющих право на внеочередное или первоочередное предоставление места в МКДОУ.

2.3.3. Все заседания Комиссии по комплектованию протоколируются в обязательном порядке и подписываются председателем и секретарем Комиссии по комплектованию.

2.3.4. На основании протоколов заседаний Комиссии по комплектованию составляются отдельно по каждому МКДОУ списки детей, которым предоставляются места в МКДОУ. Списки детей подписываются председателем Комиссии по комплектованию и передаются в соответствующие МКДОУ.

2.4. Делопроизводство Комиссии по комплектованию.

2.4.1. Перечень дел Комиссии по комплектованию и сроки их хранения:

	N 
п/п
	Наименование                
	Срок хранения      

	1.
	Книга учёта будущих воспитанников          
муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений   
Кумылженского муниципального района,  реализующих основную
общеобразовательную программу дошкольного  
образования                                
	Постоянно (переходящий)  

	2.
	Оригиналы заявлений родителей (законных    
представителей) о постановке детей на учёт 
как нуждающихся в предоставлении мест в МКДОУ
и приложения к ним                         
	До момента зачисления    
ребёнка в МКДОУ и 1 год    
после зачисления         

	3.
	Сведения о будущих воспитанниках МКДОУ,      
расположенных на территориях сельских      
поселений                                  
	До момента зачисления    
ребенка в МКДОУ и 1 год    
после зачисления         

	4.
	Сведения, полученные из МКДОУ, о принятых    
и выбывших детях, о наличии вакантных мест 
в МКДОУ                                      
	1 год                    

	5.
	Протоколы заседаний и приложения к ним     
	Постоянно (переходящий)  

	6.
	Книга учёта выдачи путёвок в муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения Кумылженского       муниципального района, реализующие основную              
общеобразовательную программу дошкольного  
образования                                
	Постоянно (переходящий)  


2.5.2. Делопроизводство Комиссии по комплектованию ведёт секретарь Комиссии по комплектованию.

2.6. Материальное обеспечение работы Комиссии по комплектованию осуществляет отдел по образованию, опеке и попечительству администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области.

3. Порядок учёта детей, нуждающихся в предоставлении

мест в МКДОУ

3.1. Приём заявлений родителей (законных представителей) о постановке ребёнка на учёт как нуждающегося в предоставлении места в МКДОУ осуществляют руководители МКДОУ.

3.2. Подать заявление о постановке ребенка на учёт как нуждающегося в предоставлении места в МКДОУ имеют право родители (законные представители) детей от 0 до 7 лет. Дети, достигшие школьного возраста - 7 лет, права на предоставление места в МКДОУ не имеют.

3.3. Родители (законные представители) детей имеют право выбора МКДОУ.

3.4. Для регистрации ребенка как будущего воспитанника родители (законные представители) лично представляют руководителю МКДОУ:

- заявление о постановке на учёт ребенка как будущего воспитанника МКДОУ;

- свидетельство о рождении ребёнка и его копию (копия заверяется принимающим ответственным лицом и прикрепляется к заявлению);

- паспорт одного из родителей (законных представителей) (копия заверяется принимающим ответственным лицом и прикрепляется к заявлению);

- документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места в МКДОУ (подлинники документов предъявляются, копии заверяются принимающим ответственным лицом и прикрепляются к заявлению).

3.5. Руководители МКДОУ еженедельно по понедельникам подают в Комиссию по комплектованию сведения о будущих воспитанниках соответствующих МКДОУ (приложение N 6 к настоящему Порядку) с обязательным приложением оригиналов заявлений родителей (законных представителей) о постановке ребенка на учёт как нуждающегося в предоставлении места в МКДОУ. Переданные заявления должны иметь регистрационные номера, соответствующие записям в Книге учёта будущих воспитанников соответствующего МКДОУ.

3.6. При регистрации ребёнка в Книге учёта родителям (законным представителям) вручается уведомление о постановке ребёнка на учёт как нуждающегося в предоставлении места с указанием даты регистрации в Книге учёта и планируемой даты поступления в МКДОУ. Уведомления, выданные руководителями МКДОУ, подписываются руководителем соответствующего МКДОУ и скрепляются печатью данного МКДОУ.

3.7. Дети, поставленные на учёт как нуждающиеся в предоставлении места в МКДОУ, с письменного согласия родителей (законных представителей) вносятся в единый электронный реестр будущих воспитанников МКДОУ (далее - единый реестр).

3.8. Ведение единого реестра осуществляет секретарь Комиссии по комплектованию.

3.9. Обновление единого реестра производится еженедельно.

3.10. При обновлении единого реестра дети, достигшие школьного возраста - 7 лет, автоматически исключаются из единого реестра и считаются снятыми с учёта как нуждающиеся в предоставлении места в МКДОУ.

3.11. Родителям (законным представителям) ребенка, снятого с учёта как нуждающегося в предоставлении места в МКДОУ, направляется по почте уведомление о снятии ребенка с учёта как нуждающегося в предоставлении места в МКДОУ в связи с достижением школьного возраста.

3.12. На основании единого реестра ежегодно в январе секретарем Комиссии по комплектованию составляются отдельно по каждому МКДОУ списки детей, родители (законные представители) которых претендуют на предоставление места в МКДОУ в текущем году. Списки формируются с учётом возрастных групп, функционирующих в данном МКДОУ. В течение года по мере поступления новых заявлений списки дополняются. В случае если в текущем году ребенку не предоставлено место в МКДОУ в связи с отсутствием вакантных мест, фамилия ребёнка вносится с учётом даты подачи заявления и даты подачи заявления о рассмотрении ранее поданного заявления в первоочередном порядке (приложение N 10 к настоящему Порядку) с предоставлением документов, указанных в п. 4.9, подтверждающих право на внеочередной или первоочередной прием, в список детей соответствующей возрастной группы, претендующих на предоставление места в МКДОУ в следующем году.

4. Порядок выдачи путёвок и приёма детей в МКДОУ

4.1. Выдача родителям (законным представителям) детей путевок в МКДОУ производится секретарём Комиссии по комплектованию в течение года в соответствии с очерёдностью предоставления мест в МКДОУ, определённой Комиссией по комплектованию, на основании сведений о наличии вакантных мест в МКДОУ, полученных от руководителей МКДОУ.

Ежемесячно на 1-е число месяца руководители МКДОУ подают сведения в Комиссию по комплектованию о принятых и выбывших детях по форме (приложение N 5 к настоящему Порядку).

4.2. Списки детей доводятся до сведения родителей (законных представителей) путём размещения их на информационном стенде Комиссии по комплектованию, а также на информационных стендах МКДОУ (далее - информационные стенды).

4.3. Информация о размещении списков детей на информационных стендах доводится до сведения родителей (законных представителей) через средства массовой информации – районную газету "Победа".

Информация о предоставлении ребенку места в МКДОУ доводится до сведения родителей (законных представителей) по средствам телефонной связи или по почте.

4.4. В случае предоставления места в МКДОУ в течение года путёвка выдаётся в течение 1 месяца с момента появления вакантного места в МКДОУ.

4.5. Один из родителей (законных представителей) ребёнка получает путёвку и расписывается в Книге учёта выдачи путёвок (приложение N 7 к настоящему Порядку). В течение 5 рабочих дней после получения путёвки родителям (законным представителям) ребёнка необходимо обратиться в МКДОУ для уточнения даты поступления ребёнка в целях организации адаптационного периода и сделать соответствующую отметку в путёвке. В случае не предъявления путёвки в установленный настоящим Порядком срок без уважительной причины путёвка аннулируется, место предоставляется другому ребёнку в порядке очерёдности произведённой записи в Книге учёта с учётом права детей на внеочередной, первоочередной приём в МКДОУ.

4.6. Путёвка подписывается секретарём Комиссии по комплектованию и скрепляется печатью отдела по образованию, опеке и попечительству администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области.

4.7. Правом внеочередного предоставления мест в МКДОУ пользуются:

- дети прокуроров и следователей прокуратуры;

- дети судей;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников полиции Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, в том числе на территории Южной Осетии и Абхазии;
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");
4.8. Правом первоочередного предоставления мест в МКДОУ пользуются:

- дети-инвалиды;

- дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети из многодетных семей;

- дети, а также дети, находящиеся на иждивении сотрудника полиции; дети, а также дети, находившиеся на иждивении сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; дети, а также дети, находившиеся на иждивении сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; дети, а также дети, находящиеся на иждивении гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети, а также дети, находившиеся на иждивении гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, по месту жительства;

- дети военнослужащих по месту жительства их семей;

4.8.1. Право преимущественного приёма имеют дети-близнецы, дети, старшие родные братья и сёстры которых уже посещают данное МКДОУ, за исключением случаев несоответствия профилю МКДОУ состояния здоровья или развития поступающего в МКДОУ ребёнка.

4.8.2. Право внеочередного или первоочередного предоставления места в МКДОУ возникает у детей с момента подачи родителями (законными представителями) заявления о рассмотрении ранее поданного заявления в первоочередном порядке (приложение N 10 к настоящему Порядку) с представлением документов, указанных в п. 4.9, подтверждающих право на внеочередной или первоочередной приём, и сохраняется на период действия подтверждающих документов.

4.9. Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места в МКДОУ родители (законные представители) представляют следующие документы:

- судьи, прокуроры, следователи прокуратуры - справку из отдела кадров с места работы или служебное удостоверение (при предъявлении подлинника копия служебного удостоверения заверяется принимающим ответственным лицом и хранится в материалах Комиссии по комплектованию);

- родители детей-инвалидов, родители-инвалиды - справку КЭК об инвалидности или удостоверение об инвалидности (при предъявлении подлинника копия удостоверения об инвалидности заверяется принимающим ответственным лицом и хранится в материалах Комиссии по комплектованию);

- многодетные семьи - удостоверение многодетной семьи (при предъявлении подлинника копия удостоверения заверяется принимающим ответственным лицом и хранится в материалах Комиссии по комплектованию);

- сотрудники полиции (члены их семей) - один из следующих документов: - справку с места службы или служебное удостоверение одного из родителей (законных представителей) (при предъявлении подлинника копия служебного удостоверения заверяется принимающим ответственным лицом и хранится в материалах Комиссии по комплектованию);

- извещение о гибели (смерти) родителя (законного представителя), погибшего (умершего) в связи с осуществлением служебной деятельности, либо свидетельство о смерти родителя (законного представителя), умершего до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы (при предъявлении подлинника копия извещения заверяется принимающим ответственным лицом и хранится в материалах Комиссии по комплектованию);

- справку медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности одному из родителей (законному представителю) либо справку на предоставление льготы одному из родителей (законному представителю), выданную кадровыми подразделениями органов внутренних дел, получившему в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для него возможность дальнейшего прохождения службы, по месту жительства его семьи (при предъявлении подлинника копия справки заверяется принимающим ответственным лицом и хранится в материалах Комиссии по комплектованию);

- военнослужащие (члены их семей) - один из следующих документов: - справку из воинской части о прохождении военной службы по призыву (для военнослужащих срочной службы) (при предъявлении подлинника копия справки заверяется принимающим ответственным лицом и хранится в материалах Комиссии по комплектованию);

- справку из отдела кадров (для кадровых военнослужащих) или военный билет (при предъявлении подлинника копия военного билета заверяется принимающим ответственным лицом и хранится в материалах Комиссии по комплектованию);

- извещение о гибели (смерти) родителя (законного представителя), погибшего (умершего) в связи с непосредственным участием в контртеррористических операциях и обеспечении правопорядка и общественной безопасности на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, в том числе на территории Южной Осетии и Абхазии (при предъявлении подлинника копия извещения заверяется принимающим ответственным лицом и хранится в материалах Комиссии по комплектованию);

- документ, подтверждающий то, что родитель (законный представитель) пропал без вести во время непосредственного участия в контртеррористических операциях и обеспечения правопорядка и общественной безопасности на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, в том числе на территории Южной Осетии и Абхазии (при предъявлении подлинника копия документа заверяется принимающим ответственным лицом и хранится в материалах Комиссии по комплектованию);

4.10. Заявления родителей (законных представителей) детей, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление места в МКДОУ, рассматриваются в 10-дневный срок с момента подачи заявления. Результаты рассмотрения доводятся до заявителя по средствам телефонной связи или по почте.

4.11. При обращении родителей (законных представителей) детей, имеющих право на первоочередное и внеочередное предоставление места в МКДОУ, для получения путёвки после завершения комплектования в текущем году (после заседания Комиссии по комплектованию) их право на получение путёвки в МКДОУ в первоочередном порядке реализуется при наличии свободных мест в МКДОУ в течение текущего года или при отсутствии свободных мест в МКДОУ при комплектовании в следующем году.

4.12. При отсутствии мест в выбранном родителями (законными представителями) МКДОУ Комиссия по комплектованию предлагает место в других МКДОУ района. В случае отказа родителей (законных представителей) от места в другом МКДОУ ребёнок остаётся на учёте как будущий воспитанник до появления свободного места в выбранном МКДОУ в группе детей соответствующего возраста. Место ему предоставляется в порядке очередности.

4.13. Приём детей в МКДОУ.

4.13.1. Приём детей в МКДОУ осуществляется на основании следующих документов:

- путёвки, выданной Комиссией по комплектованию;

- письменного заявления родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в МКДОУ (приложение N 8 к настоящему Порядку);

- медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка;

- свидетельства о рождении ребёнка (при предъявлении подлинника копия свидетельства о рождении ребёнка заверяется руководителем МКДОУ и хранится в личном деле ребенка);

- паспорта одного из родителей (законных представителей) (при предъявлении подлинника копия паспорта заверяется руководителем МКДОУ и хранится в личном деле ребенка).

4.13.2. При приёме ребёнка в МКДОУ руководитель МКДОУ обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, предоставить информацию о реализуемых основных и дополнительных общеобразовательных программах, в том числе на платной основе, льготах, которые имеют родители при оплате за содержание ребенка в МКДОУ, праве на компенсацию части родительской платы.

4.13.3. При приёме ребёнка руководитель МКДОУ обязан заключить с родителями (законными представителями) договор, включающий взаимные права, обязанности и ответственность сторон, длительность пребывания ребенка в МКДОУ (не менее года с последующим продлением по взаимному согласию сторон, но не более срока достижения ребенком возраста 7 лет), расчёт размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в МКДОУ. Договор оформляется в 2 экземплярах с выдачей одного из них родителям (законным представителям).

4.13.4. Для организации адаптационного периода и подготовки к системному обучению детей по общеобразовательным программам дошкольного образования с начала учебного года приём детей в МКДОУ осуществляется ежегодно с 1 июня по 30 августа по мере освобождения мест воспитанниками подготовительных к школе групп МКДОУ.

4.13.5. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу осуществляется руководителем МКДОУ ежегодно не позднее 1 сентября.

4.13.6. Срок окончания договора МКДОУ с родителями при выпуске детей подготовительных к школе групп после завершения обучения по общеобразовательной программе дошкольного образования рекомендуется устанавливать не ранее 1 июня и не позднее 30 июля в целях обеспечения родителями права на отдых ребенку перед поступлением в школу. В исключительных случаях при отсутствии у родителей возможности получить отпуск в летний период пребывание ребенка - выпускника МОУ может быть продлено до 25 августа.

4.13.7. При приеме детей в МКДОУ зачисление воспитанников оформляется приказом руководителя МКДОУ, который издаётся в день подписания договора между МКДОУ и родителями (законными представителями) ребёнка.

14.13.8. Ребёнок считается принятым в МКДОУ с момента подписания договора между МКДОУ и родителями (законными представителями) ребенка и издания приказа о приёме ребёнка в МКДОУ.

4.13.9. Ежегодно 31 августа руководитель МКДОУ издаёт приказ о комплектовании МКДОУ на новый учебный год, утверждает количественный состав сформированных групп и списки детей по группам.

5. Порядок сохранения за ребенком места в МКДОУ,

временного приёма, перевода и отчисления воспитанников МКДОУ

5.1. Сохранение за ребёнком места в МКДОУ.

5.1.1. За ребёнком сохраняется место в МКДОУ в случаях:

- болезни ребёнка;

- отсутствия по причине карантина в группе, которую посещает ребёнок;

- отпуска родителей (законных представителей) общей продолжительностью не более 2 месяцев;

- в летний оздоровительный период сроком до 75 дней вне зависимости от продолжительности отпуска родителей - при представлении родителями (законными представителями) заявления о сохранении места в МКДОУ.

5.2. Временный приём ребёнка в МКДОУ.

5.2.1. Место временно выбывшего из МКДОУ ребёнка в порядке очерёдности может быть временно предоставлено другому ребёнку.

5.2.2. Временное предоставление ребёнку места в МКДОУ осуществляется Комиссией по комплектованию в порядке очерёдности на основании письменного согласия родителей (законных представителей) на временное предоставление ребёнку места в МКДОУ. Отметка о согласии на временный приём делается родителями (законными представителями) в заявлении о постановке ребёнка на учёт как нуждающегося в предоставлении места в МКДОУ.

5.2.3. Порядок временного приема ребенка в МКДОУ аналогичен порядку приёма детей в МКДОУ, определённому в пункте 4.11 настоящего Порядка.

5.2.4. Временный приём ребёнка в МКДОУ оформляется приказом руководителя МКДОУ о временном зачислении ребёнка в МКДОУ.

5.2.5. Ребёнок, которому временно предоставлено место в МКДОУ, считается принятым в МКДОУ временно, и за ним сохраняется место очерёдности в Книге учёта будущих воспитанников.

5.3. Отчисление воспитанника из МКДОУ.

5.3.1. Отчисление воспитанника из МКДОУ осуществляется при расторжении договора с его родителями (законными представителями).

5.3.2. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;

- в одностороннем порядке в связи с непосещением ребенком МКДОУ в течение 30 календарных дней подряд по прочим причинам, не указанным в подпунктах 5.1.1 настоящего Порядка.

5.3.3. О расторжении договора родители (законные представители) воспитанника письменно уведомляются руководителем МКДОУ не менее чем за 10 календарных дней до предполагаемого отчисления воспитанника. Уведомление не требуется в случае расторжения договора по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника.

5.3.4. Отчисление детей из МКДОУ оформляется приказом.

5.3.5. При расторжении договора путёвка аннулируется, место выбывшего ребёнка в порядке очерёдности предоставляется другому ребёнку.

5.3.6. В случае если в течение 10 календарных дней с момента отправления родителям (законным представителям) письменного уведомления о предстоящем расторжении договора ребёнок возобновляет посещение МКДОУ или родители (законные представители) представляют в МКДОУ письменное заявление о сохранении за ребёнком места в МКДОУ, уведомление о расторжении договора аннулируется, ребёнок продолжает считаться воспитанником МКДОУ.

5.4. Перевод ребёнка из одного МКДОУ в другое МКДОУ.

5.4.1. Для перевода ребёнка, посещающего МКДОУ, в другое МКДОУ, родители (законные представители) должны самостоятельно найти родителей (законных представителей) другого ребёнка, желающих произвести обмен местами в МКДОУ.

5.4.2. Вариант обмена местами в МКДОУ должен предполагать соответствие возрастных групп переводимых детей.

5.4.3. Родители (законные представители) обоих детей должны лично обратиться в Комиссию по комплектованию с заявлениями о желании произвести обмен. Вместе с заявлениями должны быть представлены ранее выданные родителям (законным представителям) путёвки в МКДОУ, которые посещают переводимые дети.

5.4.4. Ранее выданные путёвки аннулируются, родителям (законным представителям) выдаются новые путёвки в МКДОУ.

5.5. В МКДОУ ведётся Книга учёта движения воспитанников (приложение 9 к настоящему Порядку), которая предназначена для регистрации сведений о воспитанниках и их родителях (законных представителях), для контроля за движением контингента воспитанников МКДОУ. Книга учёта движения воспитанников должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью МКДОУ.

5.6. Руководитель МКДОУ ежегодно на 1 сентября подводит итоги за прошедший учебный год и фиксирует их в Книге учёта движения воспитанников: сколько детей принято в МКДОУ, сколько выбыло в школу и по другим причинам.
Приложение 1

к Порядку комплектования

муниципальных казённых дошкольных 

образовательных учреждений Кумылженского
муниципального района,
реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

Регистрационный N _________    В комиссию по комплектованию муниципальных

от "__" ___________ 20__ г.    казённых дошкольных образовательных
учреждений Кумылженского муниципального     района, реализующих основную общеобразовательную

                               программу дошкольного образования,

                               от _________________________________________

                               ____________________________________________

                               ___________________________________________,

                                    (фамилия, имя, отчество заявителя)

                               проживающего по адресу: ____________________

                               ____________________________________________

                               Телефон ____________________________________

                                Заявление.

Прошу поставить на учет  как нуждающегося  в предоставлении места в МКДОУ моего ребенка________________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество ребенка полностью)

дата рождения _____________________________________________________________

в МКДОУ____________________________________________________________________

                               (наименование МКДОУ)

в __________ году.

При  отсутствии  места  в данном МКДОУ согласен(а) на  предоставление места в МКДОУ

___________________________________________________________________________

                        (указать наименование МКДОУ)

Согласен(а) на временное предоставление места в МКДОУ______________________

                                                             да/нет

    С Порядком   комплектования   МКДОУ   Кумылженского   муниципального   района ознакомлен(а).

    Согласен(а)  с  занесением  сведений  о  моём  ребёнке  в единый реестр

будущих воспитанников МКДОУ.

    К заявлению прилагаются:

    - копия свидетельства о рождении ребёнка,

    - документ, подтверждающий  моё право на внеочередной  (первоочередной)

(нужное подчеркнуть) прием ребёнка в МКДОУ_________________________________

___________________________________________________________________________

        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия)

Дата                          Подпись

	
	Приложение 3

к Порядку комплектования

муниципальных казённых дошкольных образовательных

учреждений Кумылженского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования




Уведомление

         о регистрации ребёнка в Книге учёта будущих воспитанников

 муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений Кумылженского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Регистрационный N _____                         от "__" ___________ 20__ г.

    Настоящее уведомление выдано __________________________________________

                                 (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

в том, что ________________________________________________________________

                           (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

записан(а)    в    Книге   учёта   будущих   воспитанников   Муниципального

казённого дошкольного образовательного   учреждения,  реализующего  основную  общеобразовательную программу дошкольного образования, ___________________________________________________________________________

(наименование МКДОУ)

"__" __________________ 20__, регистрационный N ___________________________

            (дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

    В ______ году при проведении комплектования МКДОУ______________________

___________________________________________________________________________

                            (наименование МКДОУ)

в порядке очередности Вы будете извещены о наличии свободных мест в МКДОУ для зачисления Вашего ребёнка.

Ответственное лицо   _______________  ____________  _______________________

                        Должность       подпись       расшифровка подписи

М.П.

	
	Приложение 4

к Порядку комплектования

муниципальных казённых дошкольных

образовательных учреждений

Кумылженского муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования


                                  ПУТЁВКА

Регистрационный N _____                            от _____________ 200_ г.

    Комиссия по  комплектованию  муниципальных казённых дошкольных  образовательных  учреждений Кумылженского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную   программу   дошкольного   образования,  направляет  в Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                            (наименование МКДОУ)

расположенное по адресу: __________________________________________________

__________________________________________________________________________,

Фамилия, имя, отчество ребёнка ____________________________________________

Год, число, месяц рождения ребёнка ________________________________________

Домашний адрес ребёнка ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Вид приёма ребёнка в МКДОУ_________________________________________________

                                         постоянно/временно

    Путёвку необходимо предъявить  в МКДОУ в течение 5 рабочих дней со дня её выдачи  для  внесения  отметки  о  принятии путёвки и уточнения даты приёма ребёнка в МКДОУ.

Секретарь

Комиссии по комплектованию ___________    _________________ ___________

                             подпись             ФИО            дата

Контактный телефон: ____________________

М.П.

Отдела по образованию, опеке и попечительству администрации Кумылженского муниципального района Волгоградской области)

Отметка о принятии путёвки в МКДОУ: __________  ____  ___________________

                                     Дата      Подпись        Ф.И.О.

М.П.

(МКДОУ)

	
	Приложение 6

к Порядку комплектования

муниципальных казённых дошкольных образовательных

учреждений Кумылженского  муниципального района, реализующих основную общеобразовательную

программу дошкольного образования




Штамп МКДОУ                          В комиссию по комплектованию

                                   муниципальных казённых дошкольных      

                                   образовательных учреждений

                                   Кумылженского муниципального района,
                                   реализующих основную общеобразовательную
                                   программу дошкольного образования
                                 Сведения

     о будущих воспитанниках ________________________________________,

                                        (наименование МКДОУ)

расположенного на территории _____________________________________________,

                                  (наименование сельского поселения)

                 по состоянию на _________________________

                                     число, месяц, год

	N  
п.п.
	Регистра-
ционный  
номер,   
дата     
подачи   
заявления
родителей
(законных
предста- 
вителей) 
(в соот- 
ветствии 
с запися-
ми в     
Книге    
учета    
будущих  
воспитан-
ников    
МКДОУ)     
	Ф.И.О.  
ребенка 
	Дата  
рождения
ребенка 
	Почтовый
индекс, 
адрес и 
телефон 
	Ф.И.О.  
отца и  
матери, 
паспорт-
ные     
данные  
отца или
матери  
(закон- 
ного    
предста-
вителя) 
ребенка 
	Документ,
подтверж-
дающий   
право на 
внеоче-  
редной   
или      
первооче-
редной   
прием    
ребенка в
МКДОУ      
	Планируемая
родителями 
дата приема
ребенка  
в МКДОУ   

	1  
	2    
	3    
	4    
	5    
	6    
	7    
	8     

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель  ___________________  ____________  __________________________

                  Должность          подпись        расшифровка подписи

          М.П.

	
	Приложение 8

к Порядку комплектования

муниципальных казённых

дошкольных образовательных

учреждений Кумылженского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования




Учетный номер N ______           Руководителю

От "__" __________ 20__          __________________________________________

                                             (наименование МКДОУ)

                                 __________________________________________

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                 __________________________________________

                                 __________________________________________

                                     указать полностью Ф.И.О. родителя

                                     (законного представителя ребенка)

                                 Адрес фактического проживания: ___________

                                 __________________________________________

                                 __________________________________________

                                     (индекс, адрес полностью, телефон)

                                 Паспорт: _________________________________

                                ЗАЯВЛЕНИЕ.

    Прошу зачислить моего ребенка _________________________________________

___________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в _________________________________________________________________________

                            (наименование МКДОУ)

на период с "__" ________________ 20__ г. по "__" _________________ 20__ г.

(Период указывается в случае временного приема ребенка)

    К заявлению прилагаю следующие документы:

      - путевку  комиссии  по комплектованию  муниципальных казённых      

        дошкольных образовательных учреждений  Кумылженского   муниципального 

        района, реализующих   основную  общеобразовательную  программу   

        дошкольного образования;

      - копию свидетельства о рождении ребенка;

      - медицинское заключение о состоянии здоровья моего ребенка;

      - копию паспорта.

    С уставом, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации

___________________________________________________________________________

                            (наименование МКДОУ)

ознакомлен(а).

"__" ________________ 20__ года                       _____________________

          (дата)                                            (подпись)

	
	Приложение 10

к Порядку комплектования

муниципальных казённых

дошкольных образовательных

учреждений Кумылженского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования




Регистрационный N ______         В комиссию по комплектованию муниципальных

от "__" ________ 20__ г.         казённых дошкольных образовательных 

                                 учреждений Кумылженского

                                 муниципального района, реализующих основную

                                 общеобразовательную программу

                                 дошкольного образования

                                 от _______________________________________

                                 __________________________________________

                                 _________________________________________,

                                     (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                 проживающего по адресу: __________________

                                 __________________________________________

                                 Телефон __________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   рассмотреть   мое  заявление  о  предоставлении  моему  ребёнку

___________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество ребенка полностью, число, месяц, год рождения)

места в ___________________________________________________________________

                                (наименование МКДОУ)

в первоочередном порядке, так как _________________________________________

___________________________________________________________________________

      (указывается категория семьи, имеющей право на внеочередное или

                первоочередное предоставление места в МКДОУ)

    К заявлению  прилагаю  следующие  документы,  подтверждающие  право  на

внеочередное или первоочередное предоставление места в МКДОУ:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

_____________                  _______________________

    дата                               подпись

Приложение 2

к Порядку комплектования

муниципальных казённых

дошкольных образовательных

учреждений Кумылженского

муниципального района,
реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                                  Книга учёта будущих воспитанников

   муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений Кумылженского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	Регист-
рацион-
ный    
номер  
	Дата  
подачи
заяв- 
ления 
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата  
рождения
ребенка 
	Почтовый
индекс, 
адрес и 
телефон 
	Ф.И.О.  
отца и  
матери, 
паспорт-
ные     
данные  
отца или
матери  
(закон- 
ного    
предста-
вителя) 
ребенка 
	Документ,
подтверж-
дающий   
право на 
внеоче-  
редной   
или пер- 
воочеред-
ной прием
ребенка в
МКДОУ      
	Планируется  
родителями  
	Подпись 
родителя
(закон- 
ного    
предста-
вителя) 
о полу- 
чении   
уведом- 
ления о 
регист- 
рации   
ребенка 
в Книге 
учета   
	Отметка
о выда-
че пу- 
тевки  
	Приме- 
чание  
(указы-
вается,
на     
какой  
срок   
предо- 
став-  
лено   
ребенку
место  
в МКДОУ) 

	
	
	
	
	
	
	
	Дата 
приема
в МКДОУ 
	Наиме- 
нование
МКДОУ    
	
	N пу-  
тевки, 
дата   
выдачи 
	

	1   
	2   
	3   
	4    
	5    
	6    
	7    
	8   
	9   
	10   
	11   
	12   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

к Порядку комплектования

муниципальных казённых 

дошкольных образовательных

учреждений Кумылженского

муниципального района,
реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

Штамп МОУ                      В комиссию по комплектованию муниципальных казённых дошкольных 

                               образовательных учреждений Кумылженского муниципального района,
                               реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

                                        Сведения

о принятых и выбывших детях, о наличии вакантных мест в _________________ на ____ 20__ г.

                                                       (наименование МКДОУ)

	Общее 
коли- 
чество
приня-
тых за
______
месяц 
детей 
	Принятые дети      
	Общее 
коли- 
чество
выбыв-
ших за
______
месяц 
детей 
	Выбывшие дети      
	Общее  
коли-  
чество 
вакант-
ных    
мест в 
МКДОУ/из 
них    
времен-
ных    
	Из них     
в группах   

	
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата  
рожде-
ния   
	Отметка о
временном
приеме  
(с _____ 
по _____)
	
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата  
рожде-
ния   
	Отметка о
временном
выбытии 
(с _____ 
по _____)
	
	Наиме- 
нование
группы 
	Коли-  
чество 
вакант-
ных    
мест в 
группе/
из них 
времен-
ных    

	1   
	2   
	3   
	4    
	5   
	6   
	7   
	8    
	9   
	10   
	11   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ___________________    _____________  ______________________

  МП               Должность             подпись              ФИО

Приложение 7

к Порядку комплектования

муниципальных казённых

дошкольных образовательных

учреждений Кумылженского

муниципального района,
реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                                           КНИГА УЧЁТА ВЫДАЧИ ПУТЕВОК

       в муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения Кумылженского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	N 
п/п
	Регист-
рацион-
ный N  
путевки
	Дата  
выдачи
путев-
ки    
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата  
рожде-
ния   
ребен-
ка    
	Наимено-
вание   
МКДОУ, в  
которое 
направ- 
лен     
ребенок 
	Характер    
предоставления 
места в МКДОУ  
	Фамилия,
имя,    
отчество
родителя
(закон- 
ного    
предста-
вителя),
получив-
шего    
путевку 
	Подпись 
родителя
(закон- 
ного    
предста-
вителя) 
о полу- 
чении   
путевки 
	Фамилия, 
имя,     
отчество 
ответ-   
ственного
лица,    
выдавшего
путевку  
	Подпись
ответ- 
ствен- 
ного   
лица,  
выдав- 
шего   
путев- 
ку     
	Рекви- 
зиты   
приказа
о за-  
числе- 
нии    
ребенка
в МКДОУ  
	Дата,  
основа-
ние    
аннули-
рования
путевки

	
	
	
	
	
	
	посто-
янно  
	временно
с _____ 
по ____ 
	
	
	
	
	
	

	1 
	2   
	3   
	4   
	5   
	6    
	7   
	8    
	9    
	10   
	11    
	12   
	13   
	14   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9

к Порядку комплектования

муниципальных казённых 

дошкольных образовательных

учреждений Кумылженского

муниципального района,
реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                          Книга учёта движения воспитанников

в

_______________________________________________________________________________________

                                   Наименование МКДОУ

	N  
п.п.
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата  
рожде-
ния   
ребен-
ка    
	Ф.И.О. 
отца,  
матери 
(закон-
ного   
пред-  
стави- 
теля)  
ребенка
	Домашний
адрес, 
телефон 
	Заявле-
ние    
родите-
лей о  
зачис- 
лении  
ребенка
в МКДОУ  
(рег.  
N,     
дата)  
	Путевка
в МКДОУ 
(рег. 
N,  
дата) 
	Договор 
с роди- 
телями  
(закон- 
ными    
предста-
вителя- 
ми)     
ребенка 
(рег. N,
дата)   
	Приказ 
о за-  
числе- 
нии    
ребен- 
ка в   
контин-
гент   
воспи- 
танни- 
ков (N,
дата)  
	Приказ 
об от- 
числе- 
нии    
ребенка
из кон-
тин-   
гента  
воспи- 
тан-   
ников  
(N,    
дата)  
	Причина
отчис- 
ления  

	1  
	2   
	3   
	4   
	5    
	6   
	7   
	8    
	9   
	10   
	11   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


