Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги по государственной

регистрации актов гражданского

состояния органами, осуществляющими

государственную регистрацию актов

гражданского состояния

на территории Российской Федерации

БЛОК-СХЕМЫ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ГОСУДАРСТВЕННОЙ

РЕГИСТРАЦИИ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ ОРГАНАМИ,

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИМИ ГОСУДАРСТВЕННУЮ РЕГИСТРАЦИЮ АКТОВ

ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Блок-схема N 1

предоставления государственной услуги

по регистрации рождения

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(              Начало предоставления государственной услуги:              )

(   обращение заявителя в орган, представляющий государственную услугу,   )

(                 для государственной регистрации рождения                )

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

        ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

        │Проверка и изучение документов, представленных заявителем,│

        │                      прием заявления                     │

        └────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     \/

              ┌──────────────────────/\────────────────────┐

          Да  │ Соответствуют ли представленные заявителем │ Нет

        ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

        │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

        │     │                 регламентом                │     │

        │     └──────────────────────\/────────────────────┘     │

        \/                                                       \/

┌──────────────────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────┐

│   Государственная регистрация рождения   │  │    Письменный отказ в     │

└───────┬──────────────────────────────────┘  │государственной регистрации│

        │                                     │          рождения         │

        \/                                    └──────────────────┬────────┘

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│Оформление   записи   акта   о   рождении,│                     │

│прочтение  актовой    записи   заявителем,│                     │

│подписание   актовой    записи  заявителем│                     │

│и должностным лицом,  скрепление  оттиском│                     │

│печати                                    │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│Оформление   свидетельства   и  справок  о│                     │

│рождении,  проверка  заявителем  сведений,│                     │

│указанных  в  свидетельстве  и  справках о│                     │

│рождении                                  │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│Внесение  в   журнал  сведений  о   выдаче│                     │

│свидетельства   и   справок   о  рождении,│                     │

│проставление заявителем подписи           │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│Выдача заявителю свидетельства и справок о│                     │

│рождении                                  │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│Подготовка   и   направление  сообщений  о│                     │

│государственной   регистрации  рождения  в│                     │

│случаях,     установленных     федеральным│                     │

│законодательством                         │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 2

предоставления государственной услуги по регистрации

заключения брака

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(   Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителей    )

(  в орган, предоставляющий государственную услугу, для подачи заявления  )

(                            о заключении брака                           )

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

        ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

        │Проверка и изучение документов, представленных заявителем,│

        │                      прием заявления                     │

        └────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     \/

              ┌──────────────────────/\────────────────────┐

          Да  │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

        ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

        │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

        │     │                 регламентом                │     │

        │     └──────────────────────\/────────────────────┘     │

        \/                                                       \/

┌──────────────────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────┐

│ Регистрация заявления и назначение даты и│  │    Письменный отказ в     │

│    времени государственной регистрации   │  │государственной регистрации│

│    заключения брака, выдача заявителям   │  │     заключения брака      │

│приглашения на государственную регистрацию│  └──────────────────┬────────┘

│             заключения брака             │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│ Обращение заявителей для государственной │                     │

│       регистрации заключения брака       │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│    Проверка документов, представленных   │                     │

│    заявителями в день государственной    │                     │

│       регистрации заключения брака       │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│  Государственная регистрация заключения  │                     │

│                   брака                  │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│Оформление записи акта о заключении брака,│                     │

│  прочтение актовой  записи заявителями,  │                     │

│ подписание ее  заявителями и должностным │                     │

│    лицом, скрепление оттиском печати     │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│   Оформление свидетельства о заключении  │                     │

│   брака, проверка заявителями сведений,  │                     │

│         указанных в свидетельстве        │                     │

└────────┬─────────────────────────────────┘                     │

         \/                                                      │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│    Внесение в журнал сведений о выдаче   │                     │

│     свидетельства о заключении брака,    │                     │

│     проставление заявителями подписи     │                     │

└────────┬─────────────────────────────────┘                     │

         \/                                                      │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│ Проставление штампов о заключении брака в│                     │

│                 паспортах                │                     │

└────────┬─────────────────────────────────┘                     │

         \/                                                      │

┌──────────────────────────────────────────┐                     │

│     Выдача заявителям свидетельства      │                     │

│            о заключении брака            │                     │

└───────┬──────────────────────────────────┘                     │

        \/                                                       \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 3

предоставления государственной услуги по регистрации

расторжения брака (по взаимному согласию супругов

в соответствии со статьей 33 Федерального закона

и по заявлению одного из супругов

в соответствии со статьей 34
Федерального закона)

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(    Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителей   )

(  в орган, предоставляющий государственную услугу, для подачи заявления  )

(                            о расторжении брака                          )

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

        ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

        │Проверка и изучение документов, представленных заявителем,│

        │                      прием заявления                     │

        └────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     \/

              ┌──────────────────────/\────────────────────┐

          Да  │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

        ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

        │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

        │     │                 регламентом                │     │

        │     └──────────────────────\/────────────────────┘     │

        \/                                                       \/

┌───────────────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

│ Регистрация заявления и назначение даты и │ │    Письменный отказ в     │

│    времени государственной регистрации    │ │государственной регистрации│

│             расторжения брака             │ │     расторжения брака     │

└────────┬──────────────────────────────────┘ └─────────────────┬─────────┘

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│ Обращение заявителей для государственной  │                   │

│       регистрации расторжения брака       │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│    Проверка документов, представленных    │                   │

│    заявителями в день государственной     │                   │

│       регистрации расторжения брака       │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│  Государственная регистрация расторжения  │                   │

│                   брака                   │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌──────────────────────────────────────────┐                    │

│   Оформление записи акта о расторжении   │                    │

│     брака, прочтение актовой записи      │                    │

│  заявителями, подписание актовой записи  │                    │

│     заявителями и должностным лицом,     │                    │

│        скрепление оттиском печати        │                    │

└────────┬─────────────────────────────────┘                    │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│   Оформление свидетельств о расторжении   │                   │

│   брака, проверка заявителями сведений,   │                   │

│        указанных в свидетельствах         │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│    Внесение в журнал сведений о выдаче    │                   │

│     свидетельств о расторжении брака,     │                   │

│     проставление заявителями подписи      │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│Проставление штампов о расторжении брака в │                   │

│                 паспортах                 │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│     Выдача заявителям свидетельств о      │                   │

│             расторжении брака             │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 3.1

предоставления государственной услуги по регистрации

расторжения брака (на основании решения суда

в соответствии со статьей 35 Федерального закона)

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(    Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителя    )

(  в орган, предоставляющий государственную услугу, для подачи заявления  )

(                            о расторжении брака                          )

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

        ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

        │Проверка и изучение документов, представленных заявителем,│

        │                      прием заявления                     │

        └────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     \/

              ┌──────────────────────/\────────────────────┐

          Да  │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

        ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

        │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

        │     │                 регламентом                │     │

        │     └──────────────────────\/────────────────────┘     │

        \/                                                       \/

┌───────────────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

│  Государственная регистрация расторжения  │ │    Письменный отказ в     │

│                   брака                   │ │государственной регистрации│

└────────┬──────────────────────────────────┘ │     расторжения брака     │

         \/                                   └─────────────────┬─────────┘

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│           Оформление записи акта          │                   │

│  о расторжении брака, прочтение актовой   │                   │

│  записи заявителями, подписание актовой   │                   │

│  записи заявителями и должностным лицом,  │                   │

│        скрепление оттиском печати         │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│  Оформление свидетельства о расторжении   │                   │

│   брака, проверка заявителями сведений,   │                   │

│         указанных в свидетельстве         │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│    Внесение в журнал сведения о выдаче    │                   │

│    свидетельства о расторжении брака,     │                   │

│     проставление заявителями подписи      │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│Проставление штампов о расторжении брака в │                   │

│                 паспорте                  │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│     Выдача заявителю свидетельства о      │                   │

│             расторжении брака             │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 4

предоставления государственной услуги

по регистрации усыновления

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(    Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителя    )

(   в орган, предоставляющий государственную услугу, для государственной  )

(                          регистрации усыновления                        )

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

        ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

        │Проверка и изучение документов, представленных заявителем,│

        │                      прием заявления                     │

        └────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     \/

              ┌──────────────────────/\────────────────────┐

          Да  │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

        ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

        │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

        │     │                 регламентом                │     │

        │     └──────────────────────\/────────────────────┘     │

        \/                                                       \/

┌───────────────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

│  Государственная регистрация усыновления  │ │    Письменный отказ в     │

└────────┬──────────────────────────────────┘ │государственной регистрации│

         │                                    │        усыновления        │

         \/                                   └──────────────────┬────────┘

┌───────────────────────────────────────────┐                    │

│          Оформление записи акта           │                    │

│ об усыновлении, прочтение актовой записи  │                    │

│  заявителями, подписание актовой записи   │                    │

│      заявителями и должностным лицом,     │                    │

│        скрепление оттиском печати         │                    │

└────────┬──────────────────────────────────┘                    │

         \/                                                      │

┌───────────────────────────────────────────┐                    │

│  Оформление свидетельства об усыновлении, │                    │

│ проверка заявителем сведений, указанных в │                    │

│               свидетельстве               │                    │

└────────┬──────────────────────────────────┘                    │

         \/                                                      │

┌───────────────────────────────────────────┐                    │

│    Внесение в журнал сведений о выдаче    │                    │

│свидетельства об усыновлении, проставление │                    │

│            заявителем подписи             │                    │

└────────┬──────────────────────────────────┘                    │

         \/                                                      │

┌───────────────────────────────────────────┐                    │

│     Выдача заявителю свидетельства об     │                    │

│                усыновлении                │                    │

└────────┬──────────────────────────────────┘                    │

         \/                                                      │

┌───────────────────────────────────────────┐                    │

│   Подготовка и направление извещения о    │                    │

│   внесении изменений в актовую запись о   │                    │

│      рождении в связи с усыновлением      │                    │

└────────┬──────────────────────────────────┘                    │

         \/                                                      \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 5

предоставления государственной услуги по регистрации

установления отцовства

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(   Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителей    )

(       (заявителя) в орган, представляющий государственную услугу,       )

(         для государственной регистрации установления отцовства          )

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

          ┌────────────────────────────────────────────────────┐

          │    Проверка и изучение документов, представленных  │

          │      заявителями (заявителем), прием заявления     │

          └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                     \/

              ┌──────────────────────/\────────────────────┐

          Да  │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

        ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

        │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

        │     │                 регламентом                │     │

        │     └──────────────────────\/────────────────────┘     │

        \/                                                       \/

┌───────────────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

│ Государственная регистрация установления  │ │    Письменный отказ в     │

│                 отцовства                 │ │государственной регистрации│

└────────┬──────────────────────────────────┘ │  установления отцовства   │

         \/                                   └─────────────────┬─────────┘

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│          Оформление записи акта           │                   │

│   об установлении отцовства, прочтение    │                   │

│ актовой записи заявителями (заявителем),  │                   │

│   подписание актовой записи заявителями   │                   │

│     (заявителем) и должностным лицом,     │                   │

│        скрепление оттиском печати         │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│ Оформление свидетельства об установлении  │                   │

│      отцовства, проверка заявителями      │                   │

│    (заявителем) сведений, указанных в     │                   │

│               свидетельстве               │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│    Внесение в журнал сведений о выдаче    │                   │

│ свидетельства об установлении отцовства,  │                   │

│      проставление заявителем подписи      │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│Выдача заявителям (заявителю) свидетельства│                   │

│         об установлении отцовства         │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│   Подготовка и направление извещения о    │                   │

│   внесении изменений в актовую запись о   │                   │

│рождении в связи с установлением отцовства │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     │

┌───────────────────────────────────────────┐                   │

│   Подготовка и направление извещения о    │                   │

│внесении изменений в запись акта о рождении│                   │

│ ребенка в связи с установлением отцовства │                   │

│    в орган социальной защиты населения    │                   │

│       (по месту жительства матери)        │                   │

└────────┬──────────────────────────────────┘                   │

         \/                                                     \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 6

предоставления государственной услуги по регистрации

перемены имени

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(    Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителя    )

(  в орган, предоставляющий государственную услугу, для подачи заявления  )

(                             о перемене имени                            )

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

              ┌───────────────────────────────────────────────┐

              │Проверка и изучение документов, представленных │

              │          заявителем, прием заявления          │

              └───────────────────────┬───────────────────────┘

                                      \/

               ┌──────────────────────/\────────────────────┐

           Да  │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

         ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

         │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

         │     │                 регламентом                │     │

         │     └──────────────────────\/────────────────────┘     │

         \/                                                       \/

 ┌──────────────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

 │    Истребование копий актовых записей,   │ │  Отказ в государственной  │

 │  в которые необходимо внести изменения   │ │ регистрации перемены имени│

 └────────────┬─────────────────────────────┘ └──────────────────────────┬┘

              \/                                                         │

 ┌──────────────────────────────────────────┐                            │

 │   Анализ поступивших актовых записей и   │                            │

 │   представленных заявителем документов   │                            │

 └────────────────────────────────────┬─────┘                            │

                                      \/                                 │

                    ┌─────────────────/\────────────────┐                │

                Да  │     Соответствуют ли сведения     │ Нет            │

              ┌─────<   в поступивших актовых записях   >─────┐          │

              │     │    и представленных заявителем    │     │          │

              │     │            документах             │     │          │

              │     └─────────────────\/────────────────┘     │          │

              \/                                              \/         │

 ┌───────────────────────────────────────────┐  ┌───────────────────────┐│

 │ Приглашение заявителя на государственную  │  │ Приостановление срока ││

 │        регистрацию перемены имени         │  │ рассмотрения заявления││

 └────────────┬──────────────────────────────┘  │  о перемене имени до  ││

              \/                                │   решения вопроса об  ││

 ┌───────────────────────────────────────────┐  │исправлении (изменении)││

 │ Государственная регистрация перемены имени│  │  либо восстановлении  ││

 │   (составление актовой записи и выдача,   │  │     актовой записи    ││

 │ заявителю свидетельства о перемене имени  │  └─────────────┬─────────┘│

 └────────────┬──────────────────────────────┘                │          │

              \/                                              │          │

 ┌────────────────────────────────────────────┐               │          │

 │  Оформление записи акта о перемене имени,  │               │          │

 │      прочтение записи акта заявителем,     │               │          │

 │      подписание записи акта заявителем     │               │          │

 │       и должностным лицом, скрепление      │               │          │

 │              оттиском печати               │               │          │

 └────────────┬───────────────────────────────┘               │          │

              \/                                              │          │

 ┌────────────────────────────────────────────┐               │          │

 │ Оформление свидетельства о перемене имени, │               │          │

 │ проверка заявителем сведений, указанных в  │               │          │

 │               свидетельстве                │               │          │

 └────────────┬───────────────────────────────┘               │          │

              \/                                              │          │

 ┌────────────────────────────────────────────┐               │          │

 │ Выдача заявителю свидетельства о перемене  │               │          │

 │                   имени                    │               │          │

 └────────────┬───────────────────────────────┘               │          │

              │                                               │          │

              \/                                              │          │

 ┌────────────────────────────────────────────┐               │          │

 │    Подготовка и направление извещения о    │               │          │

 │    перемене имени в военный комиссариат    │               │          │

 │      (по месту жительства заявителя)       │               │          │

 └────────────┬───────────────────────────────┘               │          │

              \/                                              \/         \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 7

предоставления государственной услуги по регистрации смерти

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(              Начало предоставления государственной услуги:              )

(   обращение заявителя в орган, предоставляющий государственную услугу,  )

(                  для государственной регистрации смерти                 )

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

              ┌──────────────────────────────────────────────┐

              │Проверка и изучение документов, представленных│

              │          заявителем, прием заявления         │

              └──────────────────────┬───────────────────────┘

                                     \/

               ┌─────────────────────/\─────────────────────┐

           Да  │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

         ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

         │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

         │     │                 регламентом                │     │

         │     └─────────────────────\/─────────────────────┘     │

         \/                                                       \/

┌────────────────────────────────────────────┐       ┌────────────────────┐

│     Государственная регистрация смерти     │       │ Письменный отказ в │

└────────┬───────────────────────────────────┘       │  государственной   │

         \/                                          │ регистрации смерти │

┌────────────────────────────────────────────┐       └──────────┬─────────┘

│ Оформление записи акта о смерти, прочтение │                  │

│    записи заявителем, подписание записи    │                  │

│       заявителем и должностным лицом,      │                  │

│         скрепление оттиском печати         │                  │

└────────┬───────────────────────────────────┘                  │

         \/                                                     │

┌────────────────────────────────────────────┐                  │

│   Печать бланков свидетельства и справок   │                  │

│   о смерти, проверка заявителем сведений,  │                  │

│    указанных в свидетельстве и справках    │                  │

└────────┬───────────────────────────────────┘                  │

         \/                                                     │

┌────────────────────────────────────────────┐                  │

│ Выдача заявителю свидетельства и справок о │                  │

│                   смерти                   │                  │

└────────┬───────────────────────────────────┘                  │

         \/                                                     │

┌────────────────────────────────────────────┐                  │

│    Подготовка и направление сообщений о    │                  │

│    государственной регистрации смерти в    │                  │

│     случаях, установленных федеральным     │                  │

│             законодательством              │                  │

└────────┬───────────────────────────────────┘                  │

         \/                                                     \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 8

предоставления государственной услуги по внесению

исправлений и изменений в записи актов по заявлениям

граждан о внесении исправлений и изменений в записи актов

гражданского состояния (по результатам рассмотрения

которого составляется заключение органа,

предоставляющего государственную услугу)

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(    Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителя    )

(      в орган, предоставляющий государственную услугу, для внесения      )

(                исправлений (изменений) в актовую запись                 )

(──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────)

                                       \/

                     ┌──────────────────────────────────┐

                     │Проверка и изучение представленных│

                     │       заявителем документов      │

                     └─────────────────┬────────────────┘

                                       \/

                ┌──────────────────────/\────────────────────┐

           Да   │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

          ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

          │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

          │     │                 регламентом                │     │

          │     └──────────────────────\/────────────────────┘     │

          \/                                                       \/

┌────────────────────────────────────────────┐    ┌───────────────────────┐

│ Прием документов и регистрация заявления о │    │   Письменный отказ    │

│      внесении исправлений (изменений)      │    │      во внесении      │

└──────────────┬─────────────────────────────┘    │исправлений (изменений)│

               \/                                 │   в актовую запись    │

┌────────────────────────────────────────────┐    └──────────────────────┬┘

│     Истребование копий актовых записей     │                           │

└──────────────┬─────────────────────────────┘                           │

               \/                                                        │

┌────────────────────────────────────────────┐                           │

│    Анализ поступивших актовых записей      │                           │

│  и представленных заявителем документов    │                           │

└────────────────────────────────────┬───────┘                           │

                                     \/                                  │

                  ┌──────────────────/\─────────────────┐                │

               Да │  Подтверждают ли наличие оснований  │ Нет            │

               ┌──<для внесения исправлений (изменений) >──┐             │

               │  │     поступившие актовые записи      │  │             │

               │  │и представленные заявителем документы│  │             │

               │  └──────────────────\/─────────────────┘  │             │

               \/                                          \/            │

┌────────────────────────────┐                ┌───────────────────────┐  │

│   Составление заключения   │                │ Составление заключения│  │

│   о внесении исправлений   ├─────────┐      │ об отказе во внесении ├─>│

│(изменений) в актовую запись│         │      │исправлений (изменений)│  │

└──────────────┬─────────────┘         │      │    в актовую запись   │  │

               \/                      \/     └───────────────────────┘  │

┌────────────────────────────┐     ┌──────────────────────────────────┐  │

│    Внесение исправлений    ├─┐   │Направление материалов о внесении │  │

│(изменений) в актовую запись│ │   │ исправлений (изменений) в орган  │  │

└──────────────┬─────────────┘ │   │     по месту хранения записи,    │  │

               │               │   │подлежащей исправлению (изменению)│  │

               │               │   └───┬──────────────────────────────┘  │

               \/              │       \/                                │

┌────────────────────────────┐ │   ┌──────────────────────────────────┐  │

│  Подготовка и направление  │ │   │  Получение и регистрация нового  │  │

│   извещения о внесении     │ │   │   свидетельства с внесенными     │  │

│  исправлений и изменений   │ │   │   исправлениями (изменениями),   │  │

│  по месту хранения 2-го    │ │   │ поступившего из другого органа,  │  │

│ экземпляра актовой записи  │ │   │ осуществляющего государственную  │  │

└────────────────────────────┘ │   │  регистрацию актов гражданского  │  │

                               │   │            состояния             │  │

                               │   └───┬──────────────────────────────┘  │

                               \/      \/                                │

               ┌────────────────────────────────────────────┐            │

               │  Выдача нового свидетельства с внесенными  │            │

               │   исправлениями (изменениями) заявителю    │            │

               └───────────────────────┬────────────────────┘            │

                                       \/                                \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 8.1

предоставления государственной услуги по внесению

исправлений или изменений в записи актов без составления

заключения органа, предоставляющего государственную услугу

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(    Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителя    )

(      в орган, предоставляющий государственную услугу, для внесения      )

(                исправлений (изменений) в актовую запись                 )

(──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────)

                                       \/

               ┌──────────────────────────────────────────┐

               │      Проверка и изучение документов,     │

               │представленных заявителем, прием заявления│

               └───────────────────────┬──────────────────┘

                                       \/

                ┌──────────────────────/\────────────────────┐

           Да   │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

          ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

          │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

          │     │                 регламентом                │     │

          │     └──────────────────────\/────────────────────┘     │

          ├────────────────────────────┐                           │

          \/                           \/                          \/

┌────────────────────────┐ ┌─────────────────────────┐┌───────────────────┐

│  Внесение исправления  │ │ Направление материалов  ││Выдача извещения об│

│  (изменения) в актовую │ │ о внесении исправлений  ││отказе во внесении │

│         запись         │ │(изменений) в орган ЗАГС ││    исправления    │

└────────────┬───────────┘ │по месту хранения записи,││   (изменения) в   │

             │             │ подлежащей исправлению  ││  актовую запись   │

             │             │       (изменению)       ││     заявителю     │

             │             └─────────┬───────────────┘└────────────────┬──┘

             │                       \/                                │

             │      ┌──────────────────────────────────────────────┐   │

             │      │ Получение и регистрация нового свидетельства │   │

             │      │   с внесенными исправлениями (изменениями)   │   │

             │      │  о регистрации акта гражданского состояния,  │   │

             │      │      поступившего из другого органа          │   │

             │      └────────────────┬─────────────────────────────┘   │

             │                       \/                                │

             │      ┌─────────────────────────────────────────┐        │

             └─────>│  Выдача нового свидетельства заявителю  │        │

                    └────────────────┬────────────────────────┘        │

                                     \/                                \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 9

предоставления государственной услуги по выдаче повторных

свидетельств (справок)

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(    Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителя    )

( в орган, предоставляющий государственную услугу, для получения документа)

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

                     ┌───────────────────────────────┐

                     │Проверка и изучение документов,│

                     │   представленных заявителем   │

                     └───────────────┬───────────────┘

                                     \/

                ┌────────────────────/\──────────────────────┐

           Да   │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

          ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

          │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

          │     │                 регламентом                │     │

          \/    └────────────────────\/──────────────────────┘     \/

┌───────────────────────────────┐                ┌────────────────────────┐

│ Прием документов и заявления  │                │Отказ в выдаче документа│

└───────────────┬───────────────┘                └──────────────────────┬─┘

                \/                                                      │

┌───────────────────────────────┐                                       │

│Поиск записи акта гражданского ├──────────────────┐                    │

│состояния по первому экземпляру│                  \/                   │

└───────────────┬───────────────┘ ┌────────────────────────────────┐    │

                \/                │ Направление заявления о выдаче │    │

┌───────────────────────────────┐ │документа в орган ЗАГС по месту │    │

│Проверка сведений, содержащихся│ │    по месту хранения второго   │    │

│ в актовой записи и заявлении  │ │ экземпляра актовой записи (если│    │

│      о выдаче документа       │ │первый экземпляр не сохранился) │    │

└───────────────┬───────────────┘ └────────┬────────────┬──────────┘    │

                \/                         \/           \/              │

┌───────────────────────────────┐ ┌─────────────────┐ ┌──────────────┐  │

│Оформление бланка свидетельства│ │   Оформление    │ │  Оформление  │  │

│(справки), проверка заявителем │ │  свидетельства  │ │   извещения  │  │

│      сведений, указанных      │ │  (справки) на   │ │ об отсутствии│  │

│   в свидетельстве (справке)   │ │основании второго│ │актовой записи│  │

└───────────────┬───────────────┘ │   экземпляра    │ │ (если второй │  │

                \/                │ актовой записи  │ │  экземпляр   │  │

┌───────────────────────────────┐ └────────┬────────┘ │не сохранился │  │

│ Проставление в актовой записи │          │          └─┬────────────┘  │

│   отметки о выдаче повторно   │          │            │               │

│           документа           │          │            │               │

└─────────────────────────┬─────┘          │            │               │

                          \/               \/           \/              │

                     ┌────────────────────────────────────┐             │

                     │Внесение в журналы сведения о выдаче│             │

                     │ документа, проставление заявителем │             │

                     │подписи (в случае личного обращения)│             │

                     └───┬────────────────────────────┬───┘             │

                         \/                           \/                │

┌──────────────────────────┐     ┌──────────────────────────────────┐   │

│Выдача документа заявителю│     │Направление документа в орган ЗАГС│   │

└───────────────┬──────────┘     │по месту жительства или пребывания│   │

                │                │     заявителя для его выдачи     │   │

                │                └─────────────────┬────────────────┘   │

                \/                                 \/                   \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 10

предоставления государственной услуги по восстановлению

записи акта

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(    Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителя    )

(   в орган, предоставляющий государственную услугу, для восстановления   )

(            (аннулирования) записи акта гражданского состояния           )

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

                     ┌───────────────────────────────┐

                     │    Проверка представленных    │

                     │     заявителем документов     │

                     └───────────────┬───────────────┘

                                     \/

                ┌────────────────────/\──────────────────────┐

           Да   │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

          ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

          │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

          │     │                 регламентом                │     │

          \/    └────────────────────\/──────────────────────┘     \/

┌──────────────────────┐                           ┌──────────────────────┐

│  Прием заявления и   │                           │Отказ в восстановлении│

│    представленных    │                           │(аннулировании) записи│

│заявителем документов │                           │  акта гражданского   │

└───┬───────────────┬──┘                           │      состояния       │

    │               \/                             └───────────────────┬──┘

    │            ┌───────────────────────────────┐                     │

    │            │  подготовка пакета документов │                     │

    │            │ и его направление в орган ЗАГС│                     │

    │            │по месту составления утраченной│                     │

    │            │         записи акта           │                     │

    │            └───┬───────────────────────────┘                     │

    \/               \/                                                │

┌──────────────────────────────────────────────┐                       │

│ Оформление записи акта гражданского состояния│                       │

│(составление актовой записи, прочтение актовой│                       │

│ записи заявителем, подписание актовой записи │                       │

│  заявителем и должностным лицом, скрепление  │                       │

│                 оттиском печати)             │                       │

└──────────┬───────────────────────────────────┘                       │

           \/                                                          │

┌──────────────────────────────────────────────┐                       │

│    Оформление (свидетельства справки) о      │                       │

│государственной регистрации акта гражданского │                       │

│  состояния, проверка заявителем сведений,    │                       │

│    указанных в свидетельстве (справке)       │                       │

└──────────┬───────────────────────────────────┘                       │

           \/                                                          │

┌──────────────────────────────────────────────┐                       │

│     Внесение в журнал  сведений о выдаче     │                       │

│       восстановленного свидетельства,        │                       │

│      проставление заявителем подписи         │                       │

└──────────┬───────────────────────────────────┘                       │

           \/                                                          │

┌──────────────────────────────────────────────┐                       │

│      Выдача свидетельства заявителю          │                       │

└──────────┬───────────────────────────────────┘                       │

           \/                                                          \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

Блок-схема N 11

предоставления государственной услуги по аннулированию

записи акта

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(    Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителя    )

(   в орган, предоставляющий государственную услугу, для аннулирования    )

(                   записи акта гражданского состояния                    )

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     \/

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │Проверка и изучение представленных│

                   │       заявителем документов      │

                   └─────────────────┬────────────────┘

                                     \/

                ┌────────────────────/\──────────────────────┐

           Да   │ Соответствуют ли представленные заявителем │  Нет

          ┌─────<    документы требованиям, предъявляемым    >─────┐

          │     │   Федеральным законом и Административным   │     │

          │     │                 регламентом                │     │

          \/    └────────────────────\/──────────────────────┘     \/

┌──────────────────────────────────────┐           ┌──────────────────────┐

│   Прием заявления и представленных   │           │ Отказ в аннулировании│

│         заявителем документов        │           │     записи акта      │

└─────────┬────────────────────────────┘           │гражданского состояния│

          \/                                       └───────────────────┬──┘

┌──────────────────────────────────────┐                               │

│Поиск записи, подлежащей аннулированию│                               │

└─────────┬────────────────────────────┘                               │

          \/                                                           │

┌──────────────────────────────────────┐                               │

│Аннулирование записи акта гражданского│                               │

│              состояния               │                               │

└─────────┬────────────────────────────┘                               │

          \/                                                           │

┌──────────────────────────────────────┐                               │

│Подготовка извещения об аннулировании │                               │

│  записи акта гражданского состояния  │                               │

│    в орган ЗАГС по месту хранения    │                               │

│          второго экземпляра          │                               │

└─────────┬────────────────────────────┘                               │

          \/                                                           \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

(             Предоставление государственной услуги завершено             )

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

